A palyazatbenyujtasanak hatarideje: 2023. januar 15.

Bugyi Nagykézség Onkormanyzata p alyazatot hirdet Kommunikaci6s
referens munkakar betoltésére.

A jogviszony idotartama: hatarozatlan idejii munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: 8 oras teljes munkaid6

A munkavégzés helye: Pest megye, 2347 Bugyi Beleznay tér 1.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

o A Polgarmester napi munkéjanak segitése. Szervezi a polgarmester,
alpolgarmester onkormanyzati, kulturdlis és egy¢b, a telepiilést érmtd
programjait.

o Kapcsolattartas helyiintézményekkel, civil szervezetekkel,

o Bugyi Nagykozség Onkormanyzatinak hivatalos  honlapjanak
szerkesztése, kezelése, folyamatos frissitése figyelemmel az Infotv. és az
Aht. altal kotelezden el6irt kovetelményekre.

o BugyiNagykozség Facebook oldalanak kezelése.

o Onkormanyzati projektek nyomon kdvetése. A projektekrdl, valamint az
Onkormanyzatot, valamint a Hivatalt érintd hirekrdl, informaciokrol
beszamolok, tajékoztatok készitese ¢és az altala kivalasztott ¢&s
legmegfelelobbnek itélt kommunikécios csatornan torténd kozzététele.
Mindezek naprakész voltanak folyamatos biztositasa.

o Figyeli, elemzi, szervezi a Képviseld-testiilet €s szervei megjelenését a
helyi, megyei ¢és orszagos sajtotermékekben, k6zosségi oldalakon és
médidban az onkormanyzati miikodés nyilvanossaga érdekében.

o Marketing eszkozokkel segiti Bugyi nagykozségrél alkotott kép
folyamatos, pozitiviranyu javitasat.

o Protokoll feladatok ismerete, azok ellatasa,

o HolmiApp folyamatos kezelése

o Prezentéacidk készitése a polgarmester munkdjanak segitése érdekében.

o ElOkésziti, segiti az onkormanyzat tarsadalmi kapcsolatainak kialakitasaval
¢s fenntartasaval 6sszefliggd feladatok ellatasat.

o Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas
onkormanyzatokkal valdo kapcsolatok és egylittmikodés szervezését,
bonyolitasat, koordinalasat.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra a Munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. térvény, mig a
munkabér és egy¢b juttatdsok megallapitisa megegyez€s szerint.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

. Biintetlen el6élet,

« legalabb kozeép foku végzettség, szakképzettség

« MS Office programok ismerete ¢és hasznalata,

. ,,B” kategodriasjogositvany,

« Referencia anyag mellékletként torténd benyujtasa: egy db, max. 4000
karakter terjedelmii cikk, miifaja szabadon valaszthat6 vagy max. 5 perces
szerkesztettbemutat6 video

« a feladatellatashoz nélkiilozhetetlen sajat személygépjarmii.

Elonyt jelent:



 legalabb kozép foku angol/német/francia nyelvismeret
. médiatapasztalat
« hirirasban és szerkesztésben szerzett gyakorlat
. videotechnikaialapismeretek
« fotdzasbanszerzet ismeretek
o kozosségioldalakismerete és haszndlata (kérjiik megjelolni, melyiket
hasznalja)
Elvartkompetenciak:
« nagyfokl 6nallosag, precizitas, megbizhatosag, felelosségtudat,
terhelhetdség,
« Magas szintli szobeli és irasbeli kifejezOkészség, kivalo helyesiras,
o Csapatmunkaraval6 alkalmassag, egylttmiikddés,
o Kreativitas
A palyazatrészeként benyujtanddiratok, igazolasok:
o Fényképes szakmai dnéletrajz fizetésiigény megjelolésével,
« Motivacidslevél
. Egy fiktiv rendezvényen keresztiil rovid bemutatasa annak, hogy milyen
kommunikaciot és tajékoztatasi feliileteket hasznéalna és hogyan
tajékoztatna a lakossagot
o A végzettséget, szakképesitést tantsito okiratok masolatai,
o Erkolcsibizonyitvany,
. feltételként eldirt referencia anyag benytjtasa
« Nyilatkozatarrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kdvetden azonnal betdltheto.
A palyazatbenyujtasanak hatarideje: 2023. januar 15.
A palyazatokbenyujtasanak modja:
Elektronikus uton a hivatal@bugyi.hu email cimre torténd kiildésével.
A targy mezobe kérjiik beirni: kommunikacios referens.
A palyazatieljaras, a palyazatelbiralasanak modja, rendje:
Az eldzetes birdlat a szakmai 6néletrajz s a végzettségalapjan torténik.
A kiir6 személyes interjira valo meghivastis kezdeményezhet
Erkolcsi  bizonyitvany hidnyaban csatolni kell a kérelmezés postai
feladovevényét.
A kinevezéskor 3 honap probaidd keriil kikotésre.
A Palyaztatd fenntartja maganak a palydzati eljarast eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.
A palyazatelbiralasanak hatarideje: 2023. februar 15.
A munkaltatéval kapcsolatban tovabbiinformaciot a www.bugyi.hu
honlapon szerezhet.
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