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ELŐTERJESZTÉS

a Képviselő-testület 2022. november 17 -i ülésére
Pályázat kiírása  kommunikációs feladatok ellátására

.

Tisztelt Képviselő-testület!
Bugyi Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testülete 2022. júniusi ülésén döntött arról, hogy a lakosság felé történő kapcsolattartás és folyamatos tájékoztatás, honlap kezelése stb.. feladatok ellátására   egy fő kommunikációért felelős személy létszámbővítését engedélyezte. A pályázat első körben kiírásra került, mely eredménytelenül zárult.
A Képviselő-testület által elfogadott pályázat kiírás feltételeiről megfogalmazódott, hogy túl szigorú képzettségi feltételeket fogalmaz meg, valamint a meghatározott feladat is szerteágazó. 
A pályázat kiírását a fenti észrevételek alapján módosítottam a feltételeken: pl: 
· középfokú végzettség

· online kommunikáció ismerete

· honlapszerkesztési gyakorlat

· videótechnikai és fotózási ismeretek

Általános előírások:

Jogállás : Munka törvénykönyve  hatálya alá tartozna

Kinevezési jogkőr: Bugi Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testülete

Közvetlen felettese: polgármester

Végzettség: legalább középfokú végzettség vagy szakképzettség
Bérezés: megegyezés szerint
Munkakörrel kapcsolatos elvárások:

· A Polgármester napi munkájának segítése. Szervezi a polgármester, alpolgármester önkormányzati, kulturális és egyéb, a települést érintő programjait.

· Kapcsolattartás helyi intézményekkel, civil szervezetekkel,
· Bugyi Nagyközség Önkormányzatának hivatalos honlapjának szerkesztése, kezelése, folyamatos frissítése figyelemmel az Infotv. és az Áht. által kötelezően előírt követelményekre.

· Bugyi Nagyközség Facebook oldalának kezelése.

· Önkormányzati projektek nyomon követése. A projektekről, valamint az Önkormányzatot, valamint a Hivatalt érintő hírekről, információkról beszámolók, tájékoztatók készítése és az általa kiválasztott és legmegfelelőbbnek ítélt kommunikációs csatornán történő közzététele. Mindezek naprakész voltának folyamatos biztosítása.

· Figyeli, elemzi, szervezi a Képviselő-testület és szervei megjelenését a helyi, megyei és országos sajtótermékekben, közösségi oldalakon és médiában az önkormányzati működés nyilvánossága érdekében.

· Marketing eszközökkel segíti Bugyi nagyközségről alkotott kép folyamatos, pozitív irányú javítását.

· Protokoll feladatok ismerete, azok ellátása.

· Prezentációk készítése a polgármester munkájának segítése érdekében.

· Előkészíti, segíti az önkormányzat társadalmi kapcsolatainak kialakításával és fenntartásával összefüggő feladatok ellátását.

· HolmiApp folyamatos kezelése

· Ellátja a társadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, más önkormányzatokkal való kapcsolatok és együttműködés szervezését, bonyolítását, koordinálását.

Mellékleve: felhívás tervezet.  
Kérem a fentiek alapján átdolgozott kiírást megtárgyalni szíveskedjek. 

Határozati javaslat                              
 ……./2022. (XI. 17.) sz. határozat

Bugyi Nagyközség Önkormányzat Képviselő- testülete felhatalmazza Nagy András Gábor Polgármestert, hogy az előterjesztés 1. számú mellékletében foglalt tartalommal és feltételekkel a pályázatot írja ki.
Határidő: 2022 január 15.
Felelős: Nagy András Gábor polgármester
Tisztelettel:
Bugyi, 2022. november 09.
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