A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. julius 31.

Bugyi Nagykozség Onkormanyzata palyazatot hirdet Kommunikacios
referens munkakor betoltésére.

A jogviszony idotartama: hatirozatlan idejii munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: 8 orés teljes munkaidd

A munkavégzés helye: Pest megye, 2347 Bugyi Beleznay tér 1.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

@)

A Polgarmester napi munkdjanak segitése. Szervezi a polgarmester,
alpolgdrmester Onkormdnyzati, kulturalis és egyéb, a telepiilést érintd
programjait.

Kapcsolattartas helyi intézményekkel, civil szervezetekkel,

Bugyi  Nagykozség  Onkormanyzatinak  hivatalos  honlapjanak
szerkesztése, kezelése, folyamatos frissitése figyelemmel az Infotv. és az
Aht. altal kotelezOen elbirt kovetelményekre.

Az informacio-biztonsagi és a GDPR altal megkovetelt jogszabalyi
rendelkezések folyamatos nyomon kdvetése €s a munkakorébe tartozod
feladatellatasa soran annak felelds alkalmazasa.

Bugyi Nagykozség Facebook oldalanak kezelése.

Onkormanyzati projektek nyomon kdvetése. A projektekrél, valamint az
Onkormanyzatot, valamint a Hivatalt érintd hirekrdl, informéciokrol
beszamolok, t4jékoztatok készitése ¢és az altala kivalasztott és
legmegfeleldbbnek itélt kommunikacids csatornan torténd kozzététele.
Mindezek naprakész voltanak folyamatos biztositasa.

Figyeli, elemzi, szervezi a Képviseld-testiilet és szervei megjelenését a
helyi, megyei ¢és orszagos sajtotermékekben, kozosségi oldalakon és
médidban az dnkorményzati miikodés nyilvanossaga érdekében.
Marketing eszkozokkel segiti Bugyi nagykozségrél alkotott  kép
folyamatos, pozitiv irdny1 javitasat.

Protokoll feladatok ismerete, azok ellatasa.

Prezentaciok készitése a polgarmester munkajanak segitése érdekében.
Eldkésziti, segiti az onkormanyzat tarsadalmi kapcsolatainak kialakitasaval
¢s fenntartadsaval 6sszefliggd feladatok ellatasat.

Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas
onkormanyzatokkal vald kapcsolatok ¢és egyiittmiikddés szervezését,
bonyolitasat, koordinalasat.



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra a Munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény, mig a
munkabér €s egyéb juttatdsok megallapitisa megegyezés szerint.

Palyazati feltételek:

o Magyar allampolgarsag,

« Biintetlen eloélet,

« Kommunikécié és/vagy médiatudomanyon szerzett fels6fokt, valamint
egyeb fels6foka szakiranyu végzettség

« MS Office programok ismerete és hasznalata,

« ,,B” kategorids jogositvany,

« Referencia anyag mellékletként torténd benyujtasa: egy db, max. 4000
karakter terjedelmu cikk, miifaja szabadon valaszthato.

« a feladatellatashoz nélkiilozhetetlen sajat személygépjarmii.

Elonyt jelent:

o Az azonos teriileten (kommunikacid) szerzett szakmai tapasztalat (1-3
év),

Elvart kompetenciak:

« Onaéllésag, precizitas, megbizhatosag, felelésségtudat, terhelhetdség,
o Magas szintii szdbeli €s irdsbeli kifejezOkészség, kivalo helyesiras,

o Csapatmunkara valo alkalmassag, egyiittmiikodés,

« Kreativitas és proaktivitas.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
o Fényképes szakmai 6néletrajz fizetési igény megjelolésével,
o K¢ézzel irott motivacios levél,
o A végzettséget, szakképesitést tanusitd okiratok masolatai,
« Erkolcsi bizonyitvany,

« Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor legkordbban a palyéazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. julius 31.



A palyazatok benytdjtasanak modja:

Elektronikus uton a polgarmester@bugyi.hu email cimre torténo kildésével.
A targy mezdbe kérjiik beirni: kommunikacios referens.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A péalyazat benyujtdsanak kizardlagos feltétele az eldirt végzettségnek valod
megfelelés. Az el6zetes biralat a szakmai Onéletrajz és a végzettség alapjan
torténik. A megadottol eltér6 modon benyujtott palyazat annak automatikus
figyelmen kiviil hagyasat eredményezi. Erkolcsi bizonyitvany hidnyaban csatolni
kell a kérelmezés postai feladovevényét. A kinevezéskor 3 honap probaidé keriil
kikotésre. A Palyaztatd fenntartja maganak a palyazati eljarast eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022.augusztus 31.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.bugyi.hu
honlapon szerezhet.
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