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E L Ő T E R J E S Z T É S 
a Képviselő-testület 2018. március 08-i ülésére
Beszámoló a Polgármesteri Hivatal 2017. évi tevékenységről
Előzmények: 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXI. tv. 81.§. (3) bek. f) pontja alapján  a jegyző
„f) évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről.”
A 2017 decemberében elfogadott és módosított munkatervben a Képviselő-testület a márciusi soros ülésre írta elő a Jegyzőnek a Polgármesteri Hivatal 2017. évi munkájáról szóló beszámoló elkészítését. 
I. 2017. évben kiemelten kezelt hivatali feladatok 
· Közhiteles címnyilvántartás történő létrehozása, címképzés végrehajtása 
· Bölcsőde és Szennyvíz kezelő építésével kapcsolatos feladatok kiemelt kezelése
· Vidékfejlesztési pályázatokon sikeres pályázat benyújtásával kapcsolatos előkészítő munka kiemelt kezelése ( Hangár út)
· Ady Endre és az Erzsébet királyné utca útfelújítási PM ÖNKORM út pályázat kiemelt kezelése
· Felkészülés az ASP 2.0. pályázat rendszer szakrendszereinek beüzemelésére, migrációjára, tesztelésére
II. Személyi feltételek:
A Polgármesteri Hivatal a 2017. évet a jegyzővel és településőrökkel együtt 18 munkatárssal kezdte meg. A létszám év közben változott. Krizsán Ferencné kolléganő 2017. április 30. napján munkahelyet váltott, helyét nem töltöttük fel. Munkakörét Gál Andrea kolléganőnk zökkenőmentesen vette át. Így 2017. május 01-től a Hivatal létszáma 17 lett. Tóthné Molnár Katalin kolléganő 2017. augusztus 31. napján lemondott köztisztviselői jogviszonyáról, létszámot nem töltöttük fel, munkakörét Majsai Katalin vette át, 2017. szeptember 01-től a Hivatal létszáma 16 lett.
III. Hatósági feladatok 
1) Ügyiratforgalom és iktatás 
A Polgármesteri Hivatalban az iktatott ügyiratok száma 2017. évben 10.096 volt (2016 évben 9.456). Ez a szám tartalmazza a fő- és alszámra iktatott iratokat egyaránt. A fenti ügyiratszám nem tartalmazza az azonnal elintézésre kerülő ügyeket (Pl: lakcímbejelentés, anyakönyvi, népességi utó- bejegyzések ..), melyek iktatást nem igényelnek. Ezek az iratok képezik a hivatali munkának az alapját.
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2. Képviselő-testület munkájának segítése. 
A Hivatal az önkormányzati igazgatás, valamint a képviselő-testületi jogalkotás hivatali munkája során 19 rendelet előkészítésében és megalkotásában vett részt – melyeket egységes szerkezetbe hozva, a módosításokat megjelölve tartunk nyilván. 
A képviselő-testületi munkával összefüggésben 24 testületi ülésen 226 önkormányzati határozat előkészítésében, végrehajtásában vett tevékenyen részt a Hivatal (2016. évben 19 ülésen 205 határozat született). Valamennyi jegyzőkönyv és rendelet a Nemzeti Jogszabálytár felületére is feltöltésre kerültek.
A Hivatal a testületi üléseken kívül az SZMSZ szerinti kötelező Közmeghallgatással (2017. április 13.) összefüggő szervezési feladatot is ellátott.
A lakosság széleskörű tájékoztatása érdekében az Önkormányzat hivatalos honlapján valamennyi hatályos helyi rendeletünk, testületi jegyzőkönyv és előterjesztés elérhető.
2017. évben is az internetes felületen naprakészen találhatóak és feltöltésre kerülnek a lakosságot is érintő hírek, információk. 
3) Építésügyi –műszaki feladatok

A 2017-es évben is több, az építésügyi-építéshatósági feladatokat érintő, főleg kormányrendeleti szintű változás került bevezetésre, ezek azonban csak közvetve érintették a hivatali teendőinket, figyelembe véve azt, hogy a helyi építéshatósági feladatokat már az elmúlt évben is a dabasi jegyzőhöz tartozó körzeti építéshatóság látta el. Nálunk maradt egyelőre még a jegyzői hatáskörbe tartozó szakhatósági állásfoglalások kiadása, belföldi jogsegélyek, közútkezelői feladatok ellátása. Feladataink körébe tartozott ezen túlmenően a településünkre vonatkozó, de a dabasi székhelyről intézendő építéshatósági ügyintézések segítése, továbbá a lakosság és a hatóság tájékoztatása telekalakítási, közmű ellátási, telek beépítési és egyéb feltételek ismertetésével, előzményi iratanyagok biztosítása, kapcsolattartás stb.

A műszak az elmúlt évben is részt vett a pályázatok benyújtásához szükséges építéssel is összefüggő hatósági nyilatkozatok és engedélyek, egyéb mellékletek határidőre történő beszerzésében, a szükséges dokumentációk összeállításában.
3.1. Műszaki ügyintézési feladatok:
A műszaki ügyintézésében, önálló iktatószám alatt 210 db (főszám alatti) ügyiratban és ennek bontásában 380 db (alszám alatti) ügyben történt hivatalunkban intézkedés, a következő (főszám alatti) bontásban:
	· hulladékgazdálkodással kapcsolatos ügyek:
	4 db

	· településképi eljárással kapcsolatos ügyek:
	13 db

	· ingatlanvagyon gazdálkodással kapcsolatos ügyek:
	19 db

	· környezetvédelemmel kapcsolatos ügyek:
	4 db

	· statisztikai jelentésekkel kapcsolatos ügyek:
	3 db

	· állami közútépítéssel kapcsolatos ügyek:
	2 db

	· Helyi Építési Szabályzattal kapcsolatos ügyek:
	9 db

	· építéssel kapcsolatos ügyek, tájékoztatások
	51 db

	· telekalakítással kapcsolatos ügyek:
	33 db

	· vízjogi engedélyeztetéssel kapcsolatos ügyek:
	16 db

	· bányákkal kapcsolatos ügyek:
	30 db

	· energiagazdálkodással kapcsolatos ügyek:
	9 db

	· belterületi utakkal kapcsolatos ügyek:
	7 db

	· egyéb
	10 db

	                                                                          összesen:
	210 db


Ahogy már korábban elmondtuk, 2016. július 01-től bevezetésre került az a jogszabály, miszerint a 300 m2-nél kisebb alapterületű új lakóépületekre már nem kell építési engedélyt kérni, hanem egyszerű bejelentéssel, az úgynevezett elektronikus építési napló megnyitásával, az azt követő 16. napon kezdődhetett is az építkezés. A 2017-es év elejétől a 300 m2-nél kisebb alapterületű lakóépületek bővítése, átalakítása is ebbe a körbe került. A 155/2016. (VI. 13.) számú kormányrendelet hatályát, annak újabb módosításával-hivatkozással a bürokráciacsökkentésre - várhatóan tovább fogják bővíteni, aminek következtében az építési engedély eljárása és fogalma várhatóan tovább fog szűkülni majd, végül pedig meg fog szűnni. 
Időközben a fenti jogszabályt a 300 m2-nél nagyobb alapterületű, de saját célra épített, tehát nem eladásra szánt lakóépületekre is kiterjesztették már.
A településképi véleményezési eljárás - a vonatkozó törvényi előírásnak megfelelően - településünkön is ismételten módosításra, átalakításra került, melyet a rendeleti elfogadás után 2018. év januárjától kell alkalmaznunk. Ezzel összefüggésben elkészíttettük a Településképi Arculati Kézikönyvet is, mely színvonalasan mutatja be egyrészt településünk építészeti értelemben vett múltját, mint a ránk maradt örökségünket, másrészt kiemeli a jelenleg fellelhető építészeti kincseinket, valamint meghatározza - a lehetőségeink között - a lakókörnyezetünk várható esztétikus, ideális, de ésszerű fejlődésének irányát. 
A Helyi Építési Szabályzatnak (HÉSZ-nek) és a Szabályozási tervnek módosításait még 2016-ban kezdeményezte a képviselő-testület, ezek a Bugyi Nagyközség Önkormányzatának 23/2009 (XI. 24.) számú önkormányzati rendelete módosításaként elfogadásra és kihirdetésre kerültek, a módosítások egységes szerkezetbe lettek foglalva, melyek 2017. január 12-ét követően alkalmazandók. 
A kastély melletti területre (hrsz.: 3) megtervezésre került az új sportcsarnok épülete, melynek tényleges kivitelezése a 2017-es évben - eltekintve az előkerti parkosítástól - be is fejeződött. A nagyközönség kondicionáló, sport- és más rendezvényekre, valamint az iskolák a testnevelési órák színvonalas megtartására és egyéb testnevelési jellegű szakkörök rendezésére örömmel vették birtokba az épületet.
A COOP üzlet korábban sáros, kátyús parkolóját szilárd burkolattal láttuk el, ezzel egyidejűleg megoldottuk a területre eső csapadékvíz elvezetését is. A parkoló kiépítésével szabályoztuk a Teleki utcára való kihajtás lehetőségét, ami ezt megelőzően egy szakaszon spontán, balesetveszélyes és szakszerűtlen volt.
Befejeződtek Kunpeszér felé vezető úttól (5206-os jelű úttól) a belső buszfordulóig tartó közút felújításának, leaszfaltozásának, az út mellett vízgyűjtő és szikkasztó árokrendszer kiépítésének utómunkái. 
Az előző ponthoz hasonlóan közút felújítási és újra aszfaltozási feladat várt ránk a település É-i belterületi részénél is, ahol az ún. „Ványi úti bejáró” az ezen az úton való busz-, személygépkocsi- és teherforgalom miatt jelentősen elhasználódott. A biztonságos forgalom tekintetében a kialakult kátyúk kerülgetése mellett nagyon zavaróvá vált az út a szélén elburjánzott növényzet is. Az érintett lakosság és mindannyiunk nagy örömére a 2017-es évben elkészült ennek a bevezető útnak a teljes felújítása, javítása és újra aszfaltozása, megvalósult továbbá az út széleinél a növényzet ritkítása - így kicsit szélesebbnek és biztonságosabbnak is érezhetjük ezt az útszakaszt - valamint a csapadékvíz szakszerű kezelése is megoldódott. A lakosság türelmesen elviselte, hogy az útépítés miatt ezen a szakaszon teljes útzárat kellett alkalmazni egy ideig és ennek következtében az ingatlanaikat csak kerülővel tudták megközelíteni.
Az elmúlt évben településünkön az Abay ház előtti szabad téren az 1956-os szomorú események méltó emlékére Janzer Frigyes Munkácsy-díjas szobrászművész által elkészített szobor került felállításra, mely kiemelkedően színvonalas kulturális műsor keretében lett felavatva. 
Az Abay ház mellett, többek között az épületben működő orvosi rendelő kulturált megközelítésére és várakozásra az elbontott bölcsőde helyén murvás parkoló került kialakításra. Erre a környező üzletek miatt is igen nagy szükség volt. Terveink szerint a folyamatban levő telekalakítási eljárás eredményeképpen ezen a helyen közutat is szeretnénk nyitni az Erzsébet királyné utca felé. A Kossuth Lajos utca és az Erzsébet királyné utca közúttal való összekötése régóta igénye a lakosságnak.
A Széchenyi lakótelepen a régi, használaton kívüli iskola épületének elbontása és a tereprendezése után - ahol az elmúlt évben a krumplifesztivál volt – erre a területre új korszerű bölcsőde épületet terveztettünk meg. A szükséges engedélyek már a birtokunkban vannak, a kivitelezés adminisztratív előkészítő munkáit elvégeztük, várjuk a bölcsődére vonatkozó pályázati felhívás megjelenését, ami terveink szerint finanszírozás lehetőségét teremti majd meg.
3.2. A műszaki ügyintézés kiemelt feladata
Testületi döntés alapján folyamatosan meghirdetett - járdaépítési támogatással összefüggő
feladatok (kérelem kiadása, helyszíni felmérés, nyilvántartás vezetése és utalvány kiadása,
utólagos ellenőrzés) elvégzése az alábbiak szerint részletezve: 
	2017. év
	db
	Térkő (m2)
	Szegélykő (fm)
	„K” szegély + szegélyelem (db)

	Beérkezett járdaépítési kérelmek:
	19
	2827
	1172
	196

	Kiadott utalványok:
	19
	2827
	1172
	196


Megjegyzés: 
Mennyiségileg a térkő igénylés ebben az évben kiemelkedően magas volt, ez egyrészt a sportcsarnok parkolóinak másrészt a Coop üzlet parkolójának térburkolási feladatai miatt emelkedett meg.
4. Az adóhatósági feladatok 
4.1. Általános feladatok
· Az adóigazgatási feladatokat 2017. szeptember 01-től 1 adóügyi előadó végzi 
· Kivetési határozatok, értesítések elkészítése postázásra előkészítése 
· A méltányossági kérelmek, részletfizetések feldolgozása, mely mind egyedi elbírálást jelent.
· más hatóságok behajtási megkeresése, adóigazolások, adó- és értékbizonyítvány kiadások és az adózásban bekövetkezett változások átvezetése, 
· ügyiratok jogerősítése, tértivevényekkel történő felszerelése, irattározása
4.2. Iparűzési adó
· 2017 évben 513 adózót tartottunk nyilván (2016 évben: 551)
· Teljesítés  549.372.083,-Ft (2016 évben: 624.391.460,-Ft)
· Hátralék 2.206.089,-Ft (2016 évben: 2.315.793,-Ft)
 4.3. Gépjármű adó
· A 2017. évben a BM adatbázisa alapján 3319 gépjármű után fizetett tulajdonosa
· gépjárműadót ( 2016 évben 3167 db.)
· A teljesítés 63.084.324,-Ft (2016 évben: 71.847.659,-Ft)
· A hátralék 3.591.006,-Ft (2016 évben: 3.907.415,-Ft)
4.4 Talajterhelési díj
· 2017. évben a talajterhelési díj bevallással kapcsolatban 4 határozat született (2016 évben: 5 db). 
· Teljesítés 141.080,-Ft  (2016 évben: 194.740,-Ft).
· A hátralék 0,-Ft (2016 évben: 0,-Ft).
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5) Pályázatok
Önkormányzatunk 2017. évben összesen 6 pályázatot nyújtott be, melyek összeállításai során a hivatal munkatársai tevékenyen részt vettek.
	Pályázat
	Pályázott/Nyert összeg
	Pályázati státusz

	„BUGYI NAGYKÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA ASP KÖZPONTHOZ VALÓ CSATLAKOZÁSA” című, KÖFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-00958 sz.
	6 992 071 Ft
	Nyert

	Önkormányzati feladatellátást szolgáló fejlesztések támogatása
járda szakaszok felújítása: Ady Endre utca 
Erzsébet királyné utca 
Kölcsey Ferenc utca
Rákóczi Ferenc utca Táncsics Mihály utca
Deák Ferenc utca Jókai Mór utca.
	14 386 648 Ft
	Nyert

	Külterületi út felújítás
	94 130 596 Ft
	Elbírálás alatt

	Önkormányzati tulajdonú belterületi utak szilárd burkolattal történő kiépítésének, felújításának és korszerűsítésének támogatása (Erzsébet Királyné, Ady Endre u.)
	50 896 665 Ft
	Nem nyert

	„Kulturált Települési Környezet Díj”
	 Ft
	Nem nyert

	„A hazai hulladékgazdálkodással és szelektív hulladékgyűjtéssel kapcsolatos lakossági szemléletformálásra fordítható támogatás” Pályázati azonosító: FM-LSZF/2017-01.
	2 810 220 Ft
	Nem nyert

	2016-ban benyújtott pályázatok

	„KISGYERMEKET NEVELŐ SZÜLŐK MUNKAVÁLLALÁSI AKTIVITÁSÁNAK NÖVELÉSE”
(Bölcsőde építés, eszközbeszerzés)
	276 734 348 Ft.
	Elbírálás alatt

	FENNTARTHATÓ KÖZLEKEDÉSFEJLESZTÉS PEST
MEGYÉBEN
(kerékpárút építés)
	51 011 996 Ft.
	Elbírálás alatt

	A vidéki térségek kisméretű infrastruktúrájának és alapvető szolgáltatásainak fejlesztésére
(hivatal épületének energetikai rekonstrukciója)
	41 696 845 Ft.
	Nyert-döntés 2017.

	Nemzeti Szabadidős – Egészség Sportpark Program
(kültéri fitnes eszközök beszerzése)
	2 db kültéri sportpark
	Elbírálás alatt
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A hivatal munkatársai a 2016. évben benyújtott, de tavalyi évben nyert pályázatok esetében - Polgármesteri Hivatal-, Református Iskola felújítása - a költségvetések aktualizálásában, változás bejelentések elkészítésében-, benyújtásában is részt vettek.
Bugyi Református Egyházközség adminisztrációs terheinek csökkentése érdekében, valamint a pályázat lebonyolításához elengedhetetlen, az Irányító Hatóság felé szükséges adatközléseket a hivatal elkészítette és be is nyújtotta. Mind a két projekt esetében a közbeszerzéssel kapcsolatos anyagok előkészítésével a hivatal tartott kapcsolatot a közbeszerzést végző céggel. 
A Hivatalban pályázattal foglalkozó munkatársak az elnyert és megvalósított projektek utógondozási feladatait is elvégzik és az ezekkel kapcsolatos helyszíni ellenőrzések lebonyolításánál is jelen vannak. 
Utógondozással kapcsolatos feladatok közé tartozik az éves beszámolók, azaz a Projekt Fenntartási Jelentések elkészítése és benyújtása. Tavalyi évben 4 db Projekt Fenntartási Jelentést nyújtottunk be. A hivatal munkatársai a beszámolók összeállítása és sikeressége érdekében folyamatosan nyomon követik a pályázatokban vállalt horizontális célkitűzések megvalósulását. 
Tavalyi évben a pályázattal foglalkozó kollégák tevékenyen közreműködtek az önkormányzat egységes földalapú támogatás igénylésénél is. 
6. Mezőgazdasági igazgatási feladatok
Az elővásárlási és előhaszonbérleti jog gyakorlása érdekében az adás-vételi és haszonbérleti szerződés hirdetményi úton történő közlése a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján, valamint a www.hirdetmeny.magyarorszag.hu kormányzati portálon 2017. évben összesen 54 db. A hirdetményekkel kapcsolatos ügyintézési idő meghosszabbodott az adminisztrációs feladatok miatt.
 A hirdetményekkel kapcsolatos ügyintézés:
· a kérelmek ellenőrzése, szükség esetén hiányosságok pótlására való felhívás kiküldése
· kifüggesztés napján és a levétel napján is záradékkal kell ellátni a hirdetményeket,
· személyes adatok felismerhetetlenné tétele,
· hirdetmény kifüggesztése (helyben és a Hivatali Kapun keresztül a kormányzati portálon)
· elfogadó jognyilatkozat ellenőrzése-, átvétele (záradékolás)
· iratjegyzéket készítése,
· továbbítás a mezőgazdasági igazgatási szerv részére az ügyfél értesítése mellett
A hivatal további teendői az adás-vételi szerződések esetén:
· a Nemzeti Agrárgazdasági Kamara (NAK) állásfoglalását az összes érintettnek kiküldi, valamint a hivatal hirdetőtábláján is közzé teszi
· kifogás befogadása esetén a mezőgazdasági igazgatási szerv azonnali értesíti
· a nyitva álló határidőn belül beérkezett kifogásokat előkészíti a képviselő-testületi ülésre
· a képviselő-testület döntését a Nemzeti Agrárgazdasági Kamarával, kifogással tevővel és a mezőgazdasági igazgatási szervvel közli
Szerződések alakulása:
	Szerződések
	Darab-szám
	Elfogadó jognyilatkozat (db)
	NAK állásfoglalás (db)
	Képviselő-testületi döntés (db)
	Bírósági felülvizsgálatról szóló tájékoztatás (db)

	Adás-vételi
	50
	3
	34
	1
	2

	· állami
	16
	
	
	
	

	· magánszemély
	34
	
	34
	1
	

	Haszonbérleti
	4
	
	
	
	

	Összesen:
	54
	
	
	
	


A polgármesteri hivatal hirdetőtábláján a mezőgazdasági hirdetmények mellett további hirdetményeket is közzé tettünk, melynek száma 21. Összesen 75 ügyirat nyilvánosságát biztosítottuk 2017. évben.
Az elektronikus-, és a papíralapú méhnyilvántartás vezetése is folyamatos volt. A község közigazgatási területén összesen 20 igazolást állítottunk ki méhészkedéssel kapcsolatosan. Ebből állandó méhészek a nyilvántartás alapján 7, vándorló méhészek száma 13.
A község belterületén, közterületen található fás szárú növények kivágásáról 5 alkalommal kellett intézkedni. Több alkalommal segítséget nyújtottunk a helyi lakosságnak, illetve a közigazgatási területen lévő földtulajdonosok részére a külterületi fás szárú növényzet kivágásának lehetőségeivel kapcsolatosan. 
Az állatok védelméről és kíméletéről szóló törvény szerint elkészítettük az ebnyilvántartást, melynek elektronikus kezelése folyamatos. A településen 2016. évben összesen 1449 kutyát írtunk össze, mely 2017. évben 1451-re módosult. Elmondható, hogy a lakosok a változásokat már maguk személyesen jelzik a hivatal munkatársaival, vagy az elektronikus felületet használják az adatközlésre. 
7. Anyakönyvi és népesség-nyilvántartással kapcsolatos ügyek

7.1. Anyakönyvi ügyek 2017. év:

Az EAK (elektronikus anyakönyvi rendszer) rendszerben az anyakönyvi eseményekkel (születés, házasság, elhalálozás, állampolgársági eskütétel) kapcsolatos jegyzőkönyv felvétele, anyakönyvi kivonat kiállítás, a családi állapot (házas, özvegy, elvált), az  állampolgársági eskü utáni állampolgárság változás, személyi szám, családi és születési név javításának a rögzítése az   ASZA (elektronikus adatszolgáltató rendszer) rendszeren keresztül  a KEKKH részére, adatlapok   kitöltése és továbbítása a KSH felé. Továbbá az anyakönyvi irattár kezelése, anyakönyvi levelező rendszeren keresztüli és személyes megkeresésre a papíralapú anyakönyvek adattartalmának rögzítése az EAK rendszerben:

· házasságkötés: 46 db

· haláleset: 44 db

· házassági név módosítással, házassági névváltozással, születési és utónév változással, személyi számok  kijavításával, valamint a házasság felbontásával (válás) kapcsolatos feladat: 64 db

· születési anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. özvegyi nyugdíj int.,  egyéb felhasználás) 71 db

· házassági anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. haláleset anyakönyvezése, nyugdíj ügyintézés): 82 db

· halotti anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. nyugdíj ügyintézés): 54 db

· apai elismerő jegyzőkönyv készítése: 47 db

· honosítás-eskütétel: 11 db

7.2. Népességi ügyek:

· lakcímbejelentő lapok kitöltése, rögzítése az ASZA SZL lakcímnyilvántartó programban, majd továbbítása a Dabas Okmányiroda felé : 571 db

· Belügyminisztérium Adatfeldolgozó Hivatalától visszajött személyi nyilvántartó lapok cseréje: 1047 db

· Lakcímigazolások (földhivatali nyilvántartásban elírt vagy régi adatok módosítása miatti igazolások, felsőoktatási intézményben tanulók szociális ellátásához, hulladékkezelő kezelő részére üres ingatlan igazolására, 70 év feletti kedvezmény megállapításához stb.):  117 db

8. Szociális ügyek

2017. évben szociális tárgykörben
- A jegyzői hatáskörben hozott döntéseket az 1. számú táblázat részletezve tartalmazza.
8.1.1. Jegyzői hatáskörben lévő szociális tárgyú döntések 

- Jegyzői hatáskörben 82 család részére került gyermekvédelmi kedvezmény megállapítására.
8.1.2. Az önkormányzati költségvetés terhére kerültek kifizetésre:
	
	2017
	2016

	A támogatás megnevezése
	Támogatásban részesülők száma
	A kifizetett összeg
	Támogatásban részesülők száma
	A kifizetett összeg

	Települési támogatás szoc. rászorult. 
	eset*
	,- Ft
	963 eset*
	11.360.244.- Ft

	Temetési segély
	1 fő
	77.300 ,-Ft
	1 fő
	     15.000.- Ft

	Köztemetés
	1 fő 
	84.785,- Ft
	1 fő
	     38.735.- Ft

	Újszülötti támogatás
	26 fő
	520.000.-Ft
	22 fő
	     440.000 Ft

	Tartósan betegek támogatása
	20 fő
	1.000.000,- Ft
	26 fő
	     1.651.285.- Ft


Települési támogatás: 3.477.750 Ft
Bursa-Hungarica  ösztöndíj: 390.000,-
Szociális ösztöndíj: 240.500.-
Az települési támogatás összege tartalmazza az idősek karácsonyi ajándékozását, 13 ember szociális étkeztetését, valamint a két iskolában a rászoruló gyermekek év végi iskolai kirándulásához, valamint ballagási költségeihez hozzájárulást.
Szociális és Jóléti Bizottság hatáskörében 362 esetben került sor döntés előkészítésre (települési támogatás, temetési segély, gyógyszertámogatás, lakhatási támogatás, az ezekhez kapcsolódó környezettanulmányok, lakossági hulladékszállítási díj mérséklése, szociális étkeztetés, beiskolázási támogatás, iskolai kirándulások támogatása, ösztöndíjak). 
8.2. Gyámügyi igazgatás
Az év folyamán a gyámügyi igazgatás vonatkozásában 9 eljárást folytattunk le. Ezek környezet-tanulmányok, amelyeket a gyámhatóságok és bíróságok megkeresésére végzett el a gyámügyi előadó. 
8.3. Hagyatéki igazgatás
2017 évben 68 esetben került sor hagyatéki eljárás lefolytatására, mely magában foglalja az idézést, más közigazgatási területen fekvő ingatlan esetén annak értékelésre küldését, a tulajdoni lap beszerzését, a jegyzőkönyv felvételét és annak átadását az illetékes közjegyzőnek a hagyatékátadó eljárás lefolytatásához, illetve az adatszolgáltatással kapcsolatos megkereséseket a lefolytatott hagyatéki eljárásokkal kapcsolatban. 
8.4. Bursa Hungarica ösztöndíj programmal kapcsolatos eljárás
Az ösztöndíjat 2017. évben is kiírta az önkormányzat. A pályázati kiírásra 5  A típusú  kérelem érkezett. A kérelmek vizsgálata az önkormányzati rendelet szerint történt, amely magába foglalta valamennyi kérelmező környezettanulmányának készítését, a pályázatok képviselő-testület elé történő döntés-előkészítését. 
8.5. Szociális ösztöndíj
2006. óta minden év szeptember hónapjában kerül kiírásra a helyi szociális rendeletben meghatározottak alapján. 2017 évben ismét 6 pályázat érkezett, amelyből 5 pályázó megfelelt a pályázati kiírásnak.
8.6. Szociálisan védendő fogyasztók
2017. évben a rendszeres szociális ellátásokban (méltányossági ápolási díj, lakásfenntartási támogatás, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény) részesülő személyek továbbra is kérhették a szociálisan védendő fogyasztók nyilvántartásába felvételüket mind a gázszolgáltatónál, mind az áramszolgáltatónál. Ez iránt a lehetőség iránt egyre nagyobb az igény, így ezek a szociálisan hátrányos helyzetű ellátottak 65 esetben kérelmezték nyilvántartásukat szociálisan védendő fogyasztóként, amelyhez elengedhetetlen a jogosultság jegyző általi megállapítása. A szociális ellátásokban részesülő lakosok kedvezőbb elbírálásban részesülnek, amennyiben számláikat nem tudják időben kiegyenlíteni. (részletfizetés, fizetési haladék, előre fizetős mérőkészülék). Mindez kiegészült 2017.-ben is a Nemzeti Eszközkezelő felé történő hatósági bizonyítványok kiállításával. 
9. Vállalkozással összefüggő hatósági feladatok
9.1. Kereskedelem
A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeiről szóló 210/2009.(IX.29.) Korm. rendelet hatályba lépésével a kereskedelmi tevékenységek egyes kereskedési formákban végzett folytatásának szabályai megváltoztak, amely tartalmazza a
· bejelentéshez kötött tevékenységek végzésének szabályait (minden ker. tevékenység pl.: ruházat, élelmiszer, stb.), 
· az üzlet működési engedélyének szabályait- kizárólag üzletben forgalmazható termékek (pl.: kémiai biztonságról szóló törvény szerinti veszélyes anyagok, készítmények, festékek, lakkok, állatgyógyászati készítmények, növényvédő szerek  stb.)
2017. évben -  működési engedély kiadására nem  került sor.
· bejelentéshez kötött tevékenység az úgynevezett igazolás a bejelentéshez kötött tevékenységről: 8 esetben 
· megszüntetés: 5 esetben
· adatmódosítás: 3 esetben
9.2. Telepengedély
2017. évben - új eljárás 1 esetben (magába foglalta a helyszíni szemlét, a szakhatóságok értesítését, beszerzését, stb.) 
megszűnés: 3 esetben
10. Birtokvédelem
2017. évben 7 db birtokvédelmi eljárás indult, mind tipikusan szomszéd elleni vitából ered. Zömében hangos zenehallgatás és hangoskodás, illetve szomszéd növényeivel kapcsolatos panasz volt. Az eljárások alatt kiderült, hogy sokszor túlzásokba estek a bejelentők, így ezen kérelmek elutasításra is kerültek. Egy elutasító döntés ellen fordultak bírósághoz. Ennek az ügynek a kimenetele még nem ismert.
A fentiek alapján 2017. évben a 7 eljárás az alábbiak szerint zárult le:
	Intézkedés
	db

	birtokvédelmi megállapítás
	2

	birtokvédelmi kérelem elutasítása
	5

	birtokvédelmi kérelem részben helyt adó határozat
	0

	folyamatban lévő ügy 
	0


11. Közösségellenes magatartás:
2017. évben 2 beadvány érkezett az Önkormányzat Közösségi együttélés alapvető szabályairól szóló 17/2013. (IX.24.) sz. rendeletére hivatkozva. Mindkét panasz állatok tartásával kapcsolatos (kutya átmegy, illetve haszonállattartás) Egy esetben a szomszéd vállalta, hogy megcsináltatja a kerítést, másik esetben a trágya helyes tárolásával kapcsolatban kellett a helyszínre kimennünk. 
12. Hatósági Bizonyítványok :
Tehergépjármű vásárlásnál a forgalomba helyezéshez az Okmányiroda kér egy hatósági igazolást azt bizonyítandó, hogy a cégnek van helye a gépjármű tárolására. Ilyen típusú hatósági bizonyítványt 2017. évben 21 alkalommal adtunk ki, összesen 56 járműre (tehergépjárműhöz, pótkocsihoz vagy félpótkocsihoz) adtunk ki.
13. Szépkorú köszöntése:
Az Önkormányzat 2011. óta megemlékezik a szépkorú személyek születésnapjáról. Minden évben ellátogatunk a 90. 95. (100. eddig még nem volt)  születésnapját ünneplő helyi lakosokhoz és egy csokor virág kíséretében elvisszük részükre az állam által kiállított emléklapot. Sok olyan szép korú van, akik elfelejtik kérni a köszöntést, így kéréstől függetlenül, születésnapja előtt mindenkit megkeresünk. Az a  tapasztalatunk, hogy várják és örülnek is a Polgármester Úrnak. 2017. évben összesen 8 főt köszöntöttünk fel:
	Év
	Köszöntést kérte (fő)
90 éves
	Köszöntést kérte (fő)
95 éves
	Nem kérte a köszöntést (fő)

	2017
	7
	1
	3

	2016
	8
	2
	4

	2015
	3
	1
	0

	2014
	6
	0
	1

	2013
	6
	1
	0

	2012
	8
	0
	0


14. Árverési hirdetmények kifüggesztése:
A végrehajtó iroda 28 db ingatlanárverési hirdetményét függesztettük ki. Ez a szám az előző évekéhez hasonló: 2015-ben és 2016-ban is 22 db, 2014-ben 16 db, míg 2013-ban 37 db árverést tűztek ki a település közigazgatási területére. Több esetben a sikertelen árverés miatt ugyanazok az ingatlanok kerülnek ismét kifüggesztésre.
15. Bírósági eljárások
Mezőgazdasági földek kifüggesztésével kapcsolatosan a Képviselő-testület határozata ellen van két ügy folyamatban a bíróság előtt.
16. Ellenőrzések
A Pest Megyei Kormányhivatal 2017 októberében munkaügyi ellenőrzést tartott hivatalunknál, melyben a munkavállaló bérmegállapításait ellenőrizték. Az ellenőrzés papíralapú volt és visszajelzés, megállapítás megtétele nem történt. 
A Pest Megyei Kormányhivatal 2017 évben nem élt törvényességi felhívás jogkörével.
17. Önkormányzati igazgatási munka
· A hivatalhoz 2017. évben összesen 7.422 db ügyirat érkezett, melyek érkeztetése, iktatása, előadókhoz történő eljuttatása, irattározása adta a fő feladatot. Ezen túlmenően az ügyiratokkal kapcsolatos statisztikák elkészítésére is nagy hangsúlyt kellett fektetni. 
· A Hivatal a fenti munkát a VIKT 8.0 ügyiratkezelő rendszer alkalmazásával látja el. A rendszer a jogszabálykövetésekben naprakész. Ennek biztosítására a szoftver fejlesztőjével hivatalunk átalánydíjas szerződést kötött.
· Ügyiratforgalommal kapcsolatos központi adatszolgáltatások teljesítését évente kétszer, munkaügyi nyilvántartással kapcsolatos statisztikát egyszer el kell végezni. 
· 2016 évtől az önkormányzati és jegyzői döntésekről is külön statisztikát kell készíteni a Miniszterelnökség számára:
	2017. évi ügyiratforgalom bontásban:

	Államigazgatási döntés összesen:
	1660 

	                   Ebből sommás döntés:
	  170

	Önkormányzati döntés összesen:
	1015 

	                   Ebből sommás döntés:
	  338

	                                Mindösszesen:
	 2675 döntés


· A Hivatal, az intézményvezetők és a Tefüsz, a védőnők, mezőőrök munkaügyi nyilvántartásának vezetése. Ezekkel a munkavállalókkal kapcsolatos nyilvántartások elkészítése, felettes hatósághoz történő megküldése. 
· A közfoglalkoztatott dolgozók kapcsolatos nyilvántartási, munkaügyi feladatok is többletmunkát jelentenek, hiszen évente kétszer ki- és beléptetés az azzal összefüggő feladatok nem kis feladatok elé állítják munkatársainkat  
· Egészségügyi szűrővizsgálat (tüdőszűrő) megszervezése.
· Az Önkormányzati ingatlanok értékesítésével kapcsolatos (telek, egyéb ingatlan) feladatok előkészítése, bonyolítása.. 2017-ben 4 db új építési telket értékesítettünk.
IV. Pénzügyi Iroda tevékenység:
IV.1. Általános feladat ellátások 
· 2017. évben a pénzügyi feladatokat a pénzügyi vezető mellett 3 fő pénzügyi előadó végezte. Egy munkatársnő nem teljesen pénzügyi feladatokat lát el, mert feladatkörébe tartozik a mezőőri járulék, a hulladék-szállítási közszolgáltatáshoz kapcsolódó és a Vizi-közmű társulati ügyek intézése, ami részben hatósági feladatot is jelent
· A könyvelést és mindennapi pénzügyi feladatokat is a korábban bevezetett integrált pénzügyi programmal látták el. Tapasztalataik szerint a program nagyon jól működik, teljes körű adatot tudnak vele szolgáltatni a felügyeleti szerv, a belső ellenőr és a könyvvizsgáló részére is. A program a jogszabály folyamatos változtatása ellenére ebben az évben is teljes körűen megfelelően működött, a napi munka ellátásához szükséges változtatásokat már gyorsan és precízen kezelte. Az esetlegesen felmerülő könyvelési problémát elektronikus felületen kellett jelezni az üzemeltető cég felé, akik viszont rövid időn belül javították azt.
· Ebben az évben is az év elején a 2014. évtől induló új államháztartási számviteli jogszabályhoz kapcsolódó feladatok ellátása jelentős többletmunkát igényel, amely az előző évhez képest már könnyebben végbement.
· 5 szervezeti egységnek a teljes körű könyvelési és pénzügyi feladatait kellett ellátni.
· A Pénzügyi Iroda végzi az összes intézmény számviteli feladatait is. Az önkormányzat és intézményeinek összes könyvelt tételeinek száma 2016-ban 165 161 db, 2017-ben pedig 162 510. Ezen feladaton túlmenően a különböző szolgáltatások (pl. újsághirdetés, telefonszámlák továbbszámlázása dolgozók felé, egyéb számlázás) számlázását is folyamatosan elvégzik, az elmúlt évben kb. 3 270 db számlát állítottak ki. A beérkezett szállítói számlák banki terminálon keresztüli, valamint a pénztárból történő kifizetését is intézik, ami éves szinten 3 221 db számlát jelentett.
· A jogszabályok szerinti jelentési és beszámolási kötelezettségeket a felügyeleti szervek felé továbbítják, képviselő-testület elé történő beterjesztésre elkészítik. 2017-ben is havi adatszolgáltatást kellett a Kincsár részére elkészíteni. Mind az 5 intézményre vonatkozóan külön költségvetést, havi jelentést, negyedéves mérleget és éves beszámolót szükséges készíteniük.
· Az Önkormányzat és intézményeinek közel 250 partnerrel van kapcsolata, és közel 380 szerződéses jogviszonya. Ezek koordinálását a pénzügyi csoport végzi. A szerződések aktualizálása, pénzügyi teljesítésének nyomon követése folyamatosan történik.
· A tárgyi eszközök nyilvántartása és azok értékcsökkenésének elszámolása, a helyben történő eseti bérszámfejtések jelentése a központi bérszámfejtő rendszer felé, a szabadságok, távollétek, túlórák és helyettesítések jelentése, az egyéb pénzügyi hó közi kifizetések mind napi feladatokat jelentenek a pénzügyi csoport tagjainak. Előkészítik a dolgozók cafetéria juttatásához szükséges nyilatkozatokat, az igényeket összesítik, megrendelik, majd szétosztják azokat.
· Az előző évi kifizetett jövedelmekről szóló igazolásokat a munkavállalók és egyéb jogviszonyban állók részére postázzák, az átvételt igazoló bizonylatot az Államkincstár részére megküldik.
· A belső ellenőr és a könyvvizsgáló által végzett ellenőrzésekhez kért anyagokat havonta a rendelkezésükre bocsátják.
· A folyamatos napi teendőkön túl adatot szolgáltatnak az önkormányzat által elnyert támogatások lehívásához, előkészítik a szükséges pénzügyi dokumentációkat. Statisztikát készítenek, normatív támogatást igényelnek, és azokkal elszámolnak a felügyeleti szerv felé
· Jelentést készítenek az OEP felé a segélyezettekről a biztosítási jogviszony rendezése végett, munkavállalók részére jövedelemigazolást adnak ki 
· Folyamatosan tartották a kapcsolatot az intézményekkel, tájékoztatták őket a változásokról, felügyelték a pénzügyi teljesítéseiket.
IV.2. Mezőőri járulék
A mezőőri járulék esetében 2017. évben 676 db határozat került határidőre kiküldésre. 
Az éves kivetés:   5 781 575 ,-Ft,
Teljesítés: 2017. december 31-ig 5 299 695,-Ft került befizetésre, amely 92%-os teljesítési arányt jelentett. 
A hátralékosok az év folyamán 2 alkalommal kaptak felszólítást. 
A helyi újságban minden évben felhívjuk a földhasználók figyelmét a változások bejelentésére, de a változásokat jellemzően nem jelentik be az ingatlan tulajdonosai/használói. A határozatok kiküldését követően, vagy a fizetési felszólítás kézhezvétele után jelzik a változást, ami többletfeladatot jelent.
A mezei őrszolgálat működéséhez nyújtott állami támogatás negyedévente visszaigénylésre került. A támogatás összege: 4.320.000 Ft/év.
IV.3. Lakossági szennyvízcsatorna közműfejlesztési hozzájárulás
A lakossági szennyvízcsatorna közműfejlesztési hozzájárulás fizetési határideje lejárt. Jelenleg a hátralékok behajtása folyik.  
A kezelt hátralék 2.620.179,-Ft. 
IV.4. Lakossági hulladékszállítási közszolgáltatási díj
Törvényi változás következtében 2013. január 1-jétől nem az önkormányzat feladata a hulladékszállítási díj kivetése, hanem a szolgáltatóé. A kapcsolattartás a szolgáltatóval zökkenőmentes. 
A törvény változásának következtében az üres ingatlanra megszűnt a 100% díjmentesség, alapdíj fizetési kötelezettség fennáll az ingatlantulajdonos számára. Az ingatlan lakatlanságának tényét a jegyző köteles hatósági igazolás kiadásával igazolni. 2017-ben 40 ingatlanra kérték ezt az igazolást. Az ingatlanok lakatlanságának tényét ellenőrizte a Közterület felügyelet.
2017-ben is két alkalommal kaptak fizetési felszólítást a hátralékosok, akik a korábbi évek szemétszállítási díjával tartoznak. 2017. december 31-én a tartozás összege: 16.154.930 Ft.
2016-tól megváltozott az igényelhető hulladékszállítási díj kedvezmény. Csökkent az egy főre eső jövedelem az egyedülállók esetén 114.000 Ft/hó/fő-ről 85.500 Ft/hó/fő-re. A törvény lehetőséget ad ugyanis az egyedülállók részére 60 literes gyűjtőedény használatára, amire arányosan kevesebb az ürítési díj. Emiatt azonban sokan elestek a kedvezménytől. Az érvényes kedvezményekre 98 határozat és 40 hatósági igazolás született, melyek igénybevétele az alábbiak szerint alakult: 
Az alábbi táblázatban kimutatott kedvezményeken felül, az önkormányzati döntésnek megfelelően, a rendeletben foglaltak szerint minden ürbőpusztai ingatlantulajdonos 68% hulladékszállítási díjkedvezményben részesül, mert nem házhoz menő hulladékszállítás van a településrészen, hanem konténerek kerültek kihelyezésre. 
	Kedvezmények típusa
	Igénybevevők  száma (2016)
	Igénybevevők száma (2017)

	Üres ingatlan után (hatósági igazolás)
	59
	40

	70 év feletti egyedülálló
	27
	19

	70 év feletti házaspár
	48
	34

	62 év feletti egyedülálló 
	5
	2

	62 év feletti házaspár 
	0
	0

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 100 %
	0
	1

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 50 %
	2
	1

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 25% kedvezmény
	2
	1

	Összesen
	143
	84


IV. 5. A Bugyi-Víziközmű Társulás nevében kivetett érdekeltségi hozzájárulás
1838 ügyfelet tartunk nyilván a programban. Minden hátralékos ügyfél fizetési felszólítást kapott 2017. január hónapban, a 2016. december 31-én fennálló tartozásáról. 
A hátralék összege 2017. december hónapban 18.598.215 Ft. Több esetben kérnek a hátralékosok fennálló tartozásukra részletfizetést, amit egy alkalommal meg is kapnak. A fizetési morál ennek ellenére sem megfelelő, több ügyfél a részletfizetést sem teljesíti.
A Fundamenta Lakás takarékpénztári szerződések lejártak. Kifizetésük jelenleg is tart. 
IV. 6. Lakbér
Az önkormányzat tulajdonában 13 bérlakás, majd az Ürbői u.8 és a Templom u.1. bontását követően 11 bérlakás van, amely közül mindegyik lakott. Az éves lakbér előírás 4.255.744 Ft. Az éves bevétel az előző évi hátralékok befizetésével együtt: 5 027 684 Ft. A hátralék összege 1 372 155 Ft. A hátralékosok 4 alkalommal kaptak fizetési felszólítást.
V. Képzések 
A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012 (IX.18.) sz. kormányrendelet alapján a 2014-2017 évek között az előmenetelhez szükséges kötelezően teljesítendő képzést valamennyi köztisztviselő az előírt határidőre teljesítette. 2018 évtől új négy éves ciklus kerül bevezetésre.
Elmondható, hogy a Polgármesteri Hivatalban valamennyi területen a jogszabályi előírásoknak megfelelő munkatárs végzi lelkiismeretesen munkáját.
2017. évben is 3 köztisztviselő folytatta tanulmányait pénzügyi, illetve közigazgatási területen. 
Több munkatárs számára biztosítottuk a jogszabályváltozásokból adódó továbbképzéseket és a munkánkat segítő több aktuális pályázattal kapcsolatos szakmai fórumokon történő részvételt. 
Havasi Judit kolléganőnk 2017 évben a sikeres nyelvvizsga teljesítésével megszerezte igazgatásszervezői felsőfokú diplomáját.
VI. Szabadság, pihenőidő 
A Hivatal munkavállalói részére a 2017 évre járó szabadság kiadásra került. 
VII. ÖSSZEFOGLALÁS
A Hivatal munkáját összefoglalva elmondható, hogy a személyi és tárgyi feltételek adottak. Az ügyfelek kiszolgálása kulturált környezetben és korszerű számítástechnikai eszközök alkalmazásával történik. Minden szakmai, technikai feltétel és képzés biztosított a munkatársak számára. Az ASP rendszer megfelelő működéséhez szükséges monitorok beüzemelésre kerültek, ami nagyban megkönnyíti a munkánkat.  
A Járási Hivatal hatáskörébe tartozó ügyekben is továbbra is segítünk a hozzánk fordulok ügyfeleknek a tájékoztatásban, a kérelmek kitöltésében és a Járási Hivatalhoz történő elküldésben.  
VIII. A 2018 évre tervezett hivatali feladatok:
· 2018. április 08-i országgyűlési képviselőválasztás sikeres lebonyolítása
· ASP szakrendszereiben történő folyamatos munkavégzés (iratkezelő, adó, hagyaték, telepengedély, működési engedély)
· Közhiteles címnyilvántartás folyamatos kialakítása
· Bölcsőde és Szennyvíz kezelő építésével kapcsolatos feladatok kiemelt kezelése
· Vidékfejlesztési pályázatokon sikeres pályázat benyújtásával kapcsolatos előkészítő munka kiemelt kezelése
· Ady Endre és az Erzsébet királyné utca útfelújítási PM ÖNKORM út pályázat kiemelt kezelése
· az ASP 2.0. szakrendszereiben történő feladatok folyamatos végrehajtása
Határozati javaslat:                                                     ……………/2018 (III. 08.) Kt határozat
Bugyi Nagyközség Önkormányzatának képviselő-testülete a Polgármesteri Hivatal 2017. évi munkájáról készült beszámolót elfogadja.
Felelős: Szatmári Attila –jegyző 
Határidő: azonnal 
Kérem a beszámoló megvitatását és elfogadását.
Bugyi, 2018. március 02.                                            
                                                                       Szatmári Attila
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