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J E G Y Z Ő K Ö N Y V I    K I V O N A T

Készült, a Bugyi Polgármesteri Hivatalban a helyi Önkormányzat Képviselőtestületének 2017. február 09-én megtartott soros ülésen felvett jegyzőkönyvből. 

Képviselőtestület tárggyal kapcsolatban az alábbi határozatot hozta 9 igen szavazattal:
36/2017.(02.09.) sz. K.t. határozat:

Bugyi Nagyközség Önkormányzatának Képviselőtestülete elfogadta a Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár Szervezeti és Működési Szabályzatát.
Felelős: Somogyi Béla polgármester
Határidő: azonnal
kmf.
      Somogyi Béla                                          Szatmári Attila

   
 polgármester  sk.                                               jegyző sk.
A kivonat hiteles!
Bugyi, 2017. február 09.

                                                                                     


         Juhász Judit 

                                                                                            

         Jkv-vezető
Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár 

Szervezeti és Működési Szabályzata
Bugyi Nagyközség Önkormányzata a Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár Szervezeti és Működési Szabályzatát az alábbiak szerint fogadja el:

· "A Kulturális javak védelméről és a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről" szóló 1997.évi CXL. törvény;

· A Közalkalmazottak jogállásáról szóló többször módosított 1992.évi XXXIII. törvény;

· Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 (XII.30) számú Kormányrendelet;

· A közalkalmazotti törvény végrehajtásáról szóló többször módosított 150/1992 (X1.20) számú Kormányrendelet;

· Bugyi Nagyközségi Önkormányzat 19/2000. (IV.17) számú közművelődésről szóló rendelete alapján.
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I. Általános rendelkezések
A Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár Alapító Okiratát a 68/2003. (1V.10.) számú határozatával fogadta el Bugyi Nagyközség Önkormányzata.

1. Az intézmény megnevezése: Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár

2. Székhelye, címe: 2347 Bugyi, Beleznay tér 2. 


Telep0helye: 2347 Bugyi, Kossuth Lajos u. 1.

3. Az intézmény alaptevékenységének besorolása: 

Szakágazat: 

910110 Közművelődési intézmények tevékenysége

Szakfeladat kormányzati funkció szerint:

082042 Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása

082043 Könyvtári állomány feltárása, megőrzése, védelme

082044 Könyvtári szolgáltatások

086091 Közművelődés-, közösségi és társadalmi részvétel fejlesztése

4.  Az Alapító Okirat alapján az intézmény által ellátható vállalkozási tevékenység lehet, 

melyet Bugyi Nagyközség Önkormányzatának Képviselő​testülete határoz meg.

5.  Az alaptevékenység ellátásának bevételi forrása: 
· a népességhez kötött állami normatíva;
· a fenntartó által nyújtott finanszírozás;

· a saját működési bevétel;

· a szakmai működésre átvett pályázati pénzeszközök; 

· egyéb támogatási formák.

6. A Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár, IKSZT mint részben önálló költségvetési szervezet önálló bankszámlával rendelkezik. Bevételei és kiadásai Bugyi Nagyközség Önkormányzatának a B3 Takarékszövetkezet vezetett 64400020-30106113-71100017 számú költségvetési folyószámlán jelennek meg.

7. Az intézmény adózási rendje:

A Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár, mint részben önálló költségvetési 
szervezet nem önálló adóalany. Az adónyilvántartásra és elszámolásra vonatkozó 
feladatokat a Polgármesteri Hivatal látja el. Az intézmény önálló 
adószáma:16797745-2-13

8.  Az intézmény működési területe: Bugyi Nagyközség közigazgatási területe
9.  Az alapítás éve: 1956.
10. Az intézmény alapító szerve és fenntartója: Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
(2347 Bugyi, Beleznay tér 1.)
11. Az intézmény felügyeleti szerve: Bugyi Nagyközség Önkormányzatának 
Polgármesteri Hivatala
12. Az intézmény jogállása: önálló jogi személy
13. Az intézmény vezetőjének kinevezési rendje: Az intézmény egyszemélyi felelős 
vezetőjét az önkormányzat Képviselő-testülete pályázat útján nevez ki. Az 
intézményvezető elnevezése igazgató, aki a munkáltatói jogokat is gyakorolja. 

14. Az intézmény gazdálkodási formája:


Az intézménynek részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervként - pénzügyi - gazdasági munkáját együttműködési megállapodás alapján a Polgármesteri Hivatal Pénzügyi Csoportja látja el. Az 
előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság szempontját tekintve az intézmény teljes jogkörrel rendelkezik.

II. Szervezeti felépítés

1. Az intézmény létrehozására vonatkozó adatok:


A jogelőd intézmény Bessenyei György Művelődési Ház és a Fazekas Jenő Könyvtár 
összevonása útján 1998-ban jött létre a Bessenyei György Művelődési Ház és 
Könyvtár.

2. Az intézmény szervezete:

Az intézmény két szervezeti egységben működik és szakmai feladatainak ellátása a 
Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár munkatársainak szoros 
együttműködésén alapul. Az intézményben dolgozó munkatársak önállóan dolgoznak 
a munkaterületükön, de egy-egy komplex feladat, szakmai program elvégzésére 
időszakos munkacsoport is létrejöhet.


2.1. Az intézmény szervezeti felépítése:

· magasabb beosztású vezető (igazgató)

· kulturális rendezvényszervező

· IKSZT munkatárs

· művelődési előadó

· kulturális szervező

· könyvtáros

· könyvtáros (4 órás)

· kisegítő munkatárs

· kisegítő munkatárs



A részletes feladatköröket, illetve a helyettesítés rendjét a Szervezeti és Működési 


Szabályzat mellékletét képező munkaköri leírások tartalmazzák.

III. A működés szabályozottsága

1. Az intézmény feladata:
Az érvényes törvények, jogszabályok, valamint a Képviselő-testület határozatai alapján a helyi közművelődési tevékenységek segítése, fejlesztése, megvalósítása. A művelődő és amatőr művészeti közösségek, művelődési folyamatok szervezése, segítése.  

A könyvtár az 1997. évi CXL. törvény alapján nyilvános könyvtár. Megfelel a törvényben meghatározott alapkövetelményeknek, teljesíti az ott meghatározott alapfeladatokat.
2. Az intézmény alaptevékenysége:
Nyilvános könyvtár feladatkörében
Könyvtári alapszolgáltatások nyújtása az alapító okirat és SZMSZ-ban meghatározott célok szerint:

· A fenntartó által kiadott alapító okiratban és a szervezeti és működési szabályzatban meghatározott fő céljait nyilatkozatban közzé teszi

· Gyűjteményét a helyi igényeknek megfelelően alakítja, folyamatosan fejleszti, megőrzi, gondozza és rendelkezésre bocsátja (1997. évi CXL. tv. 55.§ (1) b) pont);

· Tájékoztat a könyvtár és a nyilvános könyvtári rendszer dokumentumairól és szolgáltatásairól (1997. évi CXL. tv. 55.§ (1) c) pont);

· Biztosítja más könyvtárak állományának és szolgáltatásainak elérését (1997. évi CXL. tv. 55.§ (1) d) pont);

· Helyismereti információkat és dokumentumokat gyűjt, feldolgoz és szolgáltat (1997. évi CXL. tv. 65.§ (2) c) pont);

· Közhasznú információs szolgáltatást nyújt (1997. évi CXL. tv. 65.§ (2) b) pont);

· Szabadpolcos állományrésszel rendelkezik (1997. évi CXL. tv. 65.§ (2) d) pont);

· Évente statisztikai adatszolgáltatását végez;

· Részt vesz a könyvtárak közötti dokumentum és információcserében.

Művelődési Ház feladatkörében
A kulturális értékek közvetítése, a kultúra eljuttatása a közösségekhez, az egyénekhez. Olyan kulturális és művészeti tevékenységek működtetése, amelyek minden korosztálynak, csoportnak programot kínálnak és az egyéneket minden élethelyzetben, életkorban, egész életük folyamán meg tudja szólítani. 

Célja:

· az iskolarendszeren kívüli öntevékeny, önképző, szakképző tanfolyamok, életminőséget és életesélyt javító tanulási lehetőségek segítése;

· kiemelten a gyermekek s fiatalok művelődési, művészeti és közösségi életének segítése,

· a település környezeti, szellemi, művészeti értékeinek, hagyományainak feltárása, megismertetése, a helyi közművelődési szokások gondozása, gazdagítása,

· az ünnepek kultúrájának gondozása

· az ismeretszerző, az amatőr alkotó, művelődő közösségek támogatása, 

· a helyi társadalom közösségi életének segítése,

· a szabadidő kulturális célú eltöltésének segítése,

· a tanuláshoz, a közéleti és szakmai tájékozódáshoz, valamint az igényes szórakozáshoz szükséges információkat hordozó könyvtári dokumentumok és szolgáltatások biztosítása,

· az iskolai - benne a művészet - oktatást segítő dokumentumok beszerzése és biztosítása a diákok számára,

· a honismereti anyag gondozása, gyarapítása,

· folyamatos tájékoztatás az intézmény kínálta lehetőségekről,

· az internethasználat feltételeinek megteremtése és folyamatos működtetése,

· az intézmény biztosítja a szakmai hátteret a művészeti csoportok, öntevékeny körök vezetőinek szakmai programjaik kialakításához, művelődési folyamatok megszervezéséhez,

· segíti a civil szerveződések. a népfőiskolai mozgalom erősödését,

· formális és informális rendszert tart fel a helyi intézményekkel, civil szerveződésekkel, a megyei szakmai szervezetekkel,

· dokumentálja a település jelentős eseményeit, rendezvényeit,

· a település humán erőforrásainak fejlesztése a közösségfejlesztési folyamatok mozgásba hozása (és tartása) érdekében a helyi tudások, 
tapasztalatok gyűjtését, cseréjét segíti,

· a helyi újság (Körkép) előkészítése folyamán az intézmény technikai eszközeit is rendelkezésre bocsájtja.

3. Az intézmény kapcsolatrendszere: 
Rendszeres kapcsolatot tart fenn az intézmény

· Bugyi Nagyközségi Önkormányzat bizottságaival és a Polgármesteri Hivatallal.

· oktatási és nevelési intézményekkel

· civil szervezetekkel

             Szakmai együttműködést alakít ki

· megyei intézményekkel (Pest Megyei Könyvtár)

· a tevékenységi körét érintő országos szakmai intézményekkel (Nemzeti Művelődési Intézet)

· egyesületekkel 

4. Az intézmény képviselete:

Az intézményt az igazgató képviseli. Képviseleti jogát átruházhatja az általa megbízott munkatársra. Az intézmény képviseletében eljáró megbízott köteles a tárgyalásairól tájékoztatni az intézmény igazgatóját.

Az intézmény jogi képviseletét esetenként felkért jogi szakértő láthatja el az intézményvezető megbízásával.

IV. A Gazdálkodásra vonatkozó előírások

Az intézmény részben önállóan gazdálkodó költségvetési szerv. Az előirányzatai felett teljes jogkörrel rendelkezik.

V. A munkavégzésre irányuló rendelkezések  
1. A munkavégzés általános szabályai:
1.1. Az intézmény munkarendje:

Az intézményben a munkaidő heti 40 óra.

A művelődési ház nyitvatartási ideje heti 66 óra.

	Nyitva tartás

	Hétfő:
	      8-20

	Kedd:
	      8-20

	Szerda:
	      8-20

	Csütörtök:
	      8-20

	Péntek:
	      8-20

	Szombat:
	    15-21



A szakalkalmazottak feladatukat az igazgató utasításai alapján végzik.

1.2. Az intézmény minden munkatársának joga és kötelessége:

· tevékenységével elősegítse az intézmény hatékony működését és működtetését

· tevékenységével járuljon hozzá a településen a közművelődési célok megvalósításához.

· belső munkatársi, illetve külső munkakapcsolatival az intézmény és a település tekintélyének növelését szolgálja.

2. Juttatások:

A Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár munkatársait a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény és a 15011992 (XI.20) számú Kormányrendelet szerinti bér cím és illetménypótlék illeti meg az alapító szerv által jóváhagyott mérték szerint, egyéb esetben a közalkalmazotti szabályzatban rögzített elvek alapján.

3. Az igazgató felelőssége és jogköre:

Az igazgató egy személyben felelős az intézmény tartalmi munkájáért, az éves költségvetés teljesítéséért, a gazdálkodás szabályszerűségéért, a vagyonvédelemért a munkáltatói jogok előírásoknak megfelelő gyakorlásáért. Az igazgató mindennemű tevékenységéért a fenntartó önkormányzatnak felel. Beszámol az intézmény tevékenységéről a fenntartónak, részt vesz az intézményt érintő döntés- előkészítő munkában. Az intézmény nevében kötelezettségeket vállal és jogokat szerez. Kinevezi, felmenti az intézmény dolgozóit, gyakorolja a munkáltatói jogokat. Kitüntetési, jutalmazási és fegyelmi ügyekben eljár. Gondoskodik a dolgozó jogszabályban előírt továbbképzési rendjéről az 1/2000.(1.14.) NKÖM rendelet alapján.

VI. Hatályba léptető és zár rendelkezések 

1. A szabályzat hatálya:
A Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár szervezeti felépítésére és működésére vonatkozó szabályzat SZMSZ valamint annak függelékeit képező belső szabályzatok hatálya kiterjed az intézmény valamennyi dolgozójára, az intézmény tartós vagy eseti jogviszonyban álló munkavállalókra.

A szabályzatok be nem tartása személyi felelősségre vonást eredményez.

2. A szabályzat módosítása:
Jelen Szervezeti és Működési Szabályzat módosítása csak a fenntartó jóváhagyásával lehetséges.

A módosítást kezdeményezheti:

· a fenntartó,

· az intézmény vezetője.

3. A szabályzat függelékei:
A törvényes működéshez szükséges további rendelkezéseket külön szabályzatok, igazgatói utasítások tartalmazzák. Ezen szabályzatok az SZMSZ mellékletét képezik, és az intézmény igazgatója, az SZMSZ változtatása nélkül is módosíthatja azokat.

Az SZMSZ mellékletét képező szabályzatok:

1. Küldetésnyilatkozat

2. Könyvtárhasználati Szabályzat

3. Pénzkezelési Szabályzat

4. Felelősségvállalás Nyilatkozat

5. Iratkezelési Szabályzat

6. Bélyegző Használati Szabályzat

7. A dolgozók munkaköri leírásai

8. Tűzvédelmi szabályzat

9. Munkavédelmi szabályzat

4.1. Jelen szabályzat 2017. február 09. napjától lép hatályba és ezzel egyidejűleg az Önkormányzat által korábban a 41/2004. (III.11.) sz. határozattal elfogadott és 147/2012. (IX.13.) sz. határozattal módosított Szervezeti és Működési Szabályzat hatályon kívül helyeződik.
4.2. Az SZMSZ rendelkezéseinek az intézmény munkatársai általi megismertetéséről az intézményvezető gondoskodik.

Bugyi, 2017.  február 09.







Józsa László








  igazgató


Jelen Szervezeti és Működési Szabályzatot Bugyi Nagyközség Önkormányzatának Képvisel-testülete 36/2017. (II. 09.) számú határozatával jóváhagyta.

SZMSZ 1. sz. melléklete

A Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár, IKSZT

KÜLDETÉS NYILATKOZATA

Az egyetemes kulturális örökség szellemi birtokba vétele minden ember alapvető joga.

Bugyi nagyközségben a gyermekek, fiatalok és felnőtt polgárok számára a Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár, IKSZT a könyvtári ellátás fenntartásával és az információs szolgáltatás biztosításával nyújt segítséget e jog gyakorlásához.

A könyvtár a használók változó igényeihez igazodik.

Az olvasói szokások megváltozása, az új típusú dokumentumok (elektronikus információhordozók) beszerzésének szükségessége, az új technikai bevezetése, új szolgáltatásokat hívtak életre.

Szolgáltatásait úgy alakítja, hogy nem csupán a saját gyűjteménye, hanem más könyvtárak és információszolgáltatók adatbázisát is eléri, így a falak nélküli virtuális könyvtár irányába kíván nyitni. 

Ennek érdekében támogatja:

· az egyéni tanulást, önképzést,

· az állampolgári jogok gyakorlásához szükséges közhasznú ismeretek megszerzését,

· a település és környéke természeti értékeinek, kulturális és néprajzi hagyományainak bemutatását, gyűjtését,

· a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozók, valamint a hátrányos helyzetűek (mozgásukban korlátozottak) ellátását,
· a gyermekek olvasási kultúrájának, önálló ismeretszerzésének segítését,

· a látogatók szabadidejének kulturált eltöltését, képzőművészeti-, zenei-, sport-, egészségügyi- és egyéb társadalomtudományi műveltségének bővítését.

Olvasóin kívül valamennyi könyvtárlátogató számára biztosítja a világháló használatát. Őrzi és ápolja a klasszikus könyv-, és könyvtárkultúrához kapcsolódó értékeket.

Bugyi, 2017. február 09.









Józsa László








                igazgató


Könyvtárhasználati szabályzat 1 sz. függelék
Informatikai szolgáltatások díjai

FÉNYMÁSOLÁS, NYOMTATÁS

	méret/formátum
	fekete
	színes

	A4 1 oldalas
	30.-Ft
	200.-Ft

	A4 2 oldalas
	35.-Ft
	300.-Ft

	A3 1 oldalas
	45.-Ft
	400.-Ft

	A3 2 oldalas
	55.-Ft
	500.-Ft


SZKENNELÉS

	formátum
	A4
	A3

	pdf
	200.-Ft/db
	300.-Ft/db

	jpg
	100.-Ft/oldal
	150.-Ft/oldal


LAMINÁLÁS

	A4
	150.-Ft/lap

	A3
	300.-Ft/lap


SZERKESZTÉS, GÉPELÉS

	oldalanként (min. 12-es betűmérettel)
	300.-/ lap


E-MAILKÜLDÉS

	szervergépről
	50.-


INTERHASZNÁLAT

	minden megkezdett 10 perc
	30.-

	
	












SZMSZ 2. sz. függelék

KÖNYVTÁRHASZNÁLATI SZABÁLYZAT
A Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár, IKSZT Bugyi nagyközség lakosságának könyvtári ellátására, a zenei és képzőművészeti kultúra emelésére, a helyismereti kutatás, valamint a továbbképzés és önképzés segítésére, közérdekű információs igények kielégítésére és az elektronikus információszolgáltatás érdekében különböző részlegeket tart fenn.

A könyvtárat mindenki szabadon használhatja ingyenes regisztráció után.

Az intézmény nyitva tartása:

	Hétfő:
	      8-20

	Kedd:
	      8-20

	Szerda:
	      8-20

	Csütörtök:
	      8-20

	Péntek:
	      8-20

	Szombat:
	    15-21


Elérhetőségek:

Cím: 2347 Bugyi, Beleznay tér 2.

Telefonszámok: 29/347-043; 20/431-6139

Honlap: http://www.bugyimuvhaz.hu
E-mail: bugyikonyvtar@gmail.com 

A könyvtárhasználat általános szabályai:

· Az olvasói terekbe kabátot, táskát bevinni nem lehet. A kabátot az előtérben helyezzék el a kijelölt fogasokon. A pénztárcájukat, értékeiket, irataikat tartsák maguknál, vagy a táskával együtt a zárható értékmegőrző szekrényben tárolják.

· Az olvasóknak és a látogatóknak ügyelniük kell a könyvtár berendezéseinek és állományának megőrzésére, a használat során azok épségére.

· A könyvekbe és folyóiratokba bármiféle bejegyzést tenni, oldalaikat behajtani vagy megcsonkítani nem szabad.

· A dokumentumok reprodukálására szolgáló eszközök (pl. digitális fényképezőgép, kamerás mobiltelefon stb.) használatához engedélyt kell kérni. Saját számítógép (laptop, notebook, stb.) használható.

· A könyvtárban tartózkodás kulturált, a többi olvasót nem zavaró magatartást kíván. Az olvasói terekben mellőzendő az evés, ivás és a mobiltelefon használat.

· Ha a látogató, az olvasó nem rendeltetésszerűen használja a könyvtárat, viselkedésével, ápolatlanságával zavarja működését, az intézmény igazgatója meghatározott időre korlátozhatja használati jogát.

· Ha az olvasó tartozik könyvtárunknak (késedelmi díj, dokumentumok térítése stb.), addig nem kölcsönözhet, amíg anyagi kötelezettségének eleget nem tett.

· Dohányozni az 1999. évi XLII. törvény előírásainak megfelelően a könyvtár egész területén tilos.
A könyvtár használatának feltételei:

A könyvtár regisztrált használója vagy beiratkozott olvasója lehet minden természetes vagy jogi személy, aki az 1997. évi XCL. törvény 57.§ 1. bekezdésének megfelelően a lentebb meghatározott adatokat közli és igazolja. A személyes adatokban bekövetkezett változásokat a könyvtárhasználó köteles bejelenteni a könyvtárnak.
Regisztráció:

A kötelező statisztikai adatszolgáltatás érdekében könyvtárunk látogatóit ingyenesen regisztráljuk. A regisztrációhoz, beiratkozáshoz a látogató természetes személyazonosító adatait és lakcímét  igazolnia kell.

A könyvtárhasználót ingyenesen, de regisztrációhoz kötötten illetik meg a következő alapszolgáltatások:

a) a könyvtár látogatása,

b) a szabadpolcon elhelyezett dokumentumállomány helyben használata, 

c) a folyóiratok használata helyben,
d) információ a könyvtár és a könyvtári rendszer szolgáltatásairól,

e) a Fazekas Jenő hagyaték (védett állományrész) megismerése
Beiratkozás:

Beiratkozott olvasóink igénybe vehetik az adott könyvtár összes szolgáltatását. A beiratkozás beiratkozási díjhoz kötött.

A könyvtárhasználónak beiratkozáskor a következő adatokat kell közölnie és igazolnia:

- Név

- Születési név

- Anyja születési családi és utóneve

- Születési hely, idő

- Lakcím (állandó, tartózkodási hely)

- Személyigazolvány vagy útlevél száma

- Diákigazolvány száma

Az önálló jövedelemmel nem rendelkezők könyvtári tagságához a szülő vagy gondviselő személyi adatai is szükségesek. A személyi igazolvánnyal nem rendelkezők esetében a jótálló (szülő, gondviselő) aláírása szükséges.

A személyi adatokban történő változásokat az olvasónak be kell jelentenie.

A könyvtár a személyes adatok védelméről az erre vonatkozó jogszabályok szerint köteles gondoskodni.

A könyvtári tagság éves díj fizetése esetén az adott naptári évre szól. Lejárta után a beiratkozáshoz kötött szolgáltatásokat csak annak megújítása után lehet igénybe venni.

Az olvasó beiratkozáskor nyilatkozatot ír alá, amelyben vállalja a könyvtár szabályainak betartását. A kiskorúak esetében a kezest terheli az anyagi felelősség.

Beiratkozási díjak

Amennyiben a könyvtárhasználó a beiratkozáskor bármilyen jogcímen kedvezményt kíván igénybe venni, a jogosultságot hiteles dokumentummal köteles igazolni.

A kedvezmények nélküli beiratkozási díjak összege:

- 18 éven felüliek éves beiratkozási díja 800,- Ft

A kedvezményes beiratkozási díjak összege:

- 16 éven felüli, diákigazolvánnyal rendelkező tanulók, hallgatók éves beiratkozási díja 400,- Ft

- nyugdíjasok és pedagógusok éves beiratkozási díja 400,- Ft

Ingyenes a tagság 

- a 16 éven aluliak - az 1997. évi XCL. törvény 56.§ (6) alapján

- a 70 éven felüliek - az 1997. évi XCL. törvény 56.§ (6) alapján

- a súlyos fogyatékosok és fogyatékkal élők, a könyvtári és közgyűjteményi dolgozók a 6/2001 (1.17) Korm. Rendelet alapján - számára
A könyvtár használóinak rendelkezésére álló szolgáltatások

A regisztrált olvasók önállóan tájékozódhatnak a könyvtár állományáról és szolgáltatásairól, a szabadpolcon lévő folyóiratok és dokumentumok helyben használatához nem szükséges beiratkozniuk. A számítógép-használati szabályzatban meghatározott térítési díj ellenében használhatják a könyvtárban elhelyezett számítógépeket.

A könyvtáros segítségével igénybe vehető további szolgáltatások:

· fénymásolás és nyomtatás,

· laminálás,

· szkennelés.

A nyomtatás, fénymásolás, laminálás, szkennelés, internethasználat díjtételeit az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Az intézmény dolgozói az internethasználatról nyugtát adnak, az egyéb szolgáltatásokról pedig készpénzfizetési számlát állítanak ki.

Az érvényes olvasójeggyel rendelkező olvasók az alábbi szolgáltatásokat vehetik igénybe:

· dokumentumok kölcsönzése,

· az olvasóterem szolgáltatásainak igénybevétele,

· a könyvtár védett dokumentumainak helyben használata,

· tájékoztatás a szolgáltatásokról, segítségnyújtás a katalógusok és a kézikönyvtár használatához,

· hozzáférés a könyvtár belső hálózatán elérhető adatbázisokhoz,

· előjegyzés,

· könyvtárközi kölcsönzés igénybevétele.

Regisztrált, de nem beiratkozott látogatóink mindazokat a szolgáltatásokat igénybe vehetik, mint a beiratkozottak, kivéve azokat, melyek a szolgáltatás jellegéből adódóan hosszabb érvényességű olvasójegyet igényelnek. 

Számukra nem elérhető szolgáltatások:

- dokumentumok kölcsönzése

- előjegyzés

- könyvtárközi kölcsönzés
A dokumentumok kölcsönzésének szabályai:

- A könyvek kölcsönzése ingyenes, a DVD-lemezeké 300,- Ft.

- Egy olvasó egy alkalommal legfeljebb 4 dokumentumot (könyvet) kölcsönözhet 21 napra.      A  DVD-lemezek határideje 7 nap. 
- A könyvtár állományában meglévő, de kikölcsönzött műveket az olvasó kívánságára a könyvtárosok előjegyzésbe veszik és annak visszaérkezésekor értesítést küldenek a kért mű beérkezéséről.

 - A dokumentumok lejárati határidejét egy alkalommal lehet meghosszabbítani személyesen, telefonon, e-mail-ben. Azt a dokumentumot, melyre egy másik olvasó előjegyzést kért, vagy amelynek már lejárt a kölcsönzési határideje, nem lehet meghosszabbítani. Második alkalommal csak a kikölcsönzött dokumentumok bemutatásával lehetséges azok határidejének meghosszabbítása.

- A határidőre vissza nem hozott és meg nem hosszabbított könyvekért az olvasó késedelmi díjat, a kölcsönzött dokumentum megrongálása vagy elvesztése esetén pedig kártérítést fizet.

A könyvtárban minden dokumentumtípusra meghatározott  késedelmi díjakat esetében a következők:

1. hét utáni I. felszólítás: 200,- Ft

2. hét utáni II. felszólítás: 400,- Ft

3. hét után Igazgatói felszólító: 1500,- Ft

- A 3. felszólítás ellenére vissza nem szolgáltatott könyvek értékének behajtása jogi úton történik. A kimutatott tartozás tartalmazza a késedelmi díjat, a könyvek eszmei értékét, a postaköltséget, az ügyintézés és a kezelés költségeit.

- A kártérítés módjai: A pénzbeli kártérítésen kívül az elveszett vagy megrongálódott könyv pótolható azonos vagy újabb kiadású példánnyal is. Ha a könyvet nem lehet kereskedelmi forgalomban megvásárolni, a könyvtár vezetője az eszmei- vagy a napi forgalmi érték alapján számítja ki a kártérítési összeget. 
Az olvasói észrevételek kezelése

A könyvtár használói jó és rossz tapasztalataikat, problémáikat a könyvtárban elhelyezett „Olvasóink véleménye, javaslatai" című könyvbe jegyezhetik be. A pontos névvel és címmel ellátott bejegyzésekre a könyvtár igazgatója vagy az általa megbízott könyvtáros írásban válaszol. Az e-mailben érkező észrevételre a könyvtáros vagy az igazgató ad írásos választ. A szóban történő észrevételekre a könyvtár vezetője ad tájékoztatást. Az e-mailben és szóban történő válaszadás után a könyvtáros köteles felsőbb vezetőjét tájékoztatni a történtekről. A panaszkezelés iktatásra kerül.
A könyvtár szolgáltatásai:

· az intézménybe látogatók fogadása, felvilágosítása a könyvtár használatáról, állományáról és az igénybe vehető szolgáltatásokról,

· általános tájékoztatás,

· a könyvtárhasználók nyilvántartásával kapcsolatos adminisztráció. A regisztrálással és a beiratkozással kapcsolatos tevékenységek,

· a dokumentumok kölcsönzése, visszavétele, határidők módosítása, hátralékok rendezése,

· az előjegyzések adminisztrációja, az előjegyzett könyvek átadása,

· fénymásolás, nyomtatás, szkennelés,

· rendezvények szervezése,

· hetilapok, folyóiratok helyben olvasása,

· helyismereti gyűjtemény helyben használata,

· szépirodalmi és ismeretterjesztő könyvek kölcsönzése és helyben használata,

· gyermek- és ifjúsági folyóiratok helyben olvasása,

· egyéni és csoportos könyvtárhasználó-képzés,

· könyvtárbemutató foglalkozások tartása általános iskolásoknak,

· játékos könyv- és könyvtárhasználati foglalkozások óvodásoknak,

· az általános iskolai oktatáshoz kapcsolódó könyvtári órák szervezése,

· filmvetítés,

· társasjátékozási lehetőség,

· számítógép- és internet használati lehetőség,

· kézműves játszóházak tartása ünnepekhez, évfordulókhoz kapcsolódóan,

· szünidei táborok szervezése,

· klubok szervezése,

· olvasópályázatok, vetélkedők szervezése,

· könyvtárközi kölcsönzés: a könyvtár állományából hiányzó műveket az olvasó kérésére könyvtárközi kölcsönzés útján kell biztosítani. A megkapott mű kölcsönzési feltételeit és a visszaküldési határidőt a küldő könyvtár határozza meg. A könyvtárközi kölcsönzés díjtalan, de a kölcsönkért dokumentum visszaküldésének díját az olvasónak kell fedeznie.

· megszervezik és bonyolítják az idős és a mozgáskorlátozott olvasók könyvellátását,

· a könyvtár védett állományából kölcsönözni az igazgató vagy helyettese írásos engedélyével lehet,

· idegen nyelvű szép- és szakirodalom kölcsönzése, válogatott idegen nyelvek tanulását segítő könyvek, CD-k helyben használata és kölcsönzése,

· hozzáférés biztosítása az online adatbázisokhoz.
Melléklet:

· Informatikai szolgáltatások díjai
Bugyi, 2017. január 09.

Balázs Barbara Brigitta 




    Józsa László



könyvtáros 





intézményvezető

