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A bizottság javaslata
A Gazdasági Fejlesztési és Ügyrendi bizottság a beszámolót elfogadásra javasolja.
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E L Ő T E R J E S Z T É S 

a Képviselő-testület 2017. március 09-i ülésére

Beszámoló a Polgármesteri Hivatal 2016. évi tevékenységről

Előzmények: 

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXI. tv. 81.§. (3) bek. f) pontja alapján  a jegyző

„f) évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről.”

A 2016 decemberében elfogadott és módosított munkatervben a Képviselő-testület a márciusi soros ülésre írta elő a Jegyzőnek a Polgármesteri Hivatal 2016. évi munkájáról szóló beszámoló elkészítését. 

I. 2016. évben kiemelten kezelt hivatali feladatok 

A 2016 évi beszámolóm alapján az alábbi feladatokat kezeltük kiemelten.

· Közhiteles központi címnyilvántartó rendszer kialakítása

· Integrál Településfejlesztési Stratégia elkészítése
· Megnyíló vidékfejlesztési pályázatok benyújtása

·    Sportcsarnok megvalósításával kapcsolatos munka kiemelt kezelése

·    Bölcsőde és Szennyvíz kezelő építésével kapcsolatos feladatok kiemelt kezelése 

·    Termőföld vételi ajánlatok és haszonbérleti szerződés kifüggesztésével kapcsolatos jogszabályok pontos alkalmazása 

II. Személyi feltételek:

   A Polgármesteri Hivatal 2016 évben a jegyzővel és településőrökkel együtt 19 munkatárssal kezdte meg az évet.  A létszám évközben változott. Virág Károlyné kolléganő véglegesen nyugdíjba ment, mely létszámot nem töltöttük fel. Munkakörét Juhász Judit kolléganőnk zökkenőmentesen vette át. Így 2016. március 01-től a Hivatal létszáma 18 lett.    
III. Hatósági feladatok 

1) Ügyiratforgalom és iktatás 

A Polgármesteri Hivatalban az iktatott ügyiratok száma 2016. évben 9.456 volt. Ez a szám tartalmazza  a fő- és alszámra  iktatott  iratokat egyaránt. A fenti ügyiratszám nem tartalmazza az azonnal elintézésre kerülő ügyeket (Pl: lakcímbejelentés, anyakönyvi, népességi utó- bejegyzések ..), melyek iktatást nem igényelnek. Az ügyiratcsökkenés oka, hogy a Társulati iratok kezelésére 2016 évben nem érintett sok iratot. Ezek az  iratok  képezik a hivatali munkának az alapját.

Ezek az  iratok  képezik a hivatali munkának az alapját.
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2. Képviselő-testület munkájának segítése. 

A Hivatal az önkormányzati igazgatás, valamint a képviselő-testületi jogalkotás hivatali munkája során 20 rendelet előkészítésében és megalkotásában vett részt – melyeket egységes szerkezetbe hozva, a módosításokat megjelölve tartunk nyílván. 

A képviselő-testületi munkával összefüggésben 19 testületi ülésen 205 önkormányzati határozat előkészítésében, végrehajtásában vett tevékenyen részt a Hivatal (2015. évben 24 ülésen 224 határozat született).

A Hivatal a testületi üléseken kívül az SZMSZ szerinti kötelező Közmeghallgatással (2016. április 14.) összefüggő szervezési feladatot is ellátott.

A lakosság széleskörű tájékoztatása érdekében az Önkormányzat hivatalos honlapján valamennyi hatályos helyi rendeletünk, testületi jegyzőkönyv és előterjesztés elérhető.

2016 évben is az internetes felületen naprakészen találhatóak és feltöltésre kerülnek a lakosságot is érintő hírek, információk. 

3) Építésügyi –műszaki feladatok

   A 2016-os évben is több, az építésügyi-építéshatósági feladatokat érintő, főleg kormányrendeleti szintű változás került bevezetésre, de ezek csak közvetve érintették a hivatali teendőinket, tekintettel arra, hogy a helyi építéshatósági feladatokat a 2016-os évben is a dabasi jegyzőhöz tartozó körzeti építéshatóság látta el. Egyelőre továbbra is még jegyzői hatáskörben maradt a szakhatósági állásfoglalások kiadása, belföldi jogsegélyek, közútkezelői feladatok ellátása, építéshatósági ügyintézés segítése, továbbá a lakosság és a hatóság felé tájékoztatás, beépítési és egyéb feltételek ismertetése, előzményi iratanyagok biztosítása, kapcsolattartás stb.

3.1. Műszaki ügyintézési feladatok:

   A műszaki ügyek ügyintézésben, önálló iktatószám alatt 238 db ügyiratban (főszám alatti), és ennek bontásában 422 db (alszám alatti) ügyben történt intézkedés, a következő bontásban:

· Kizárási ok bejelentés 6 db.

· Iratátadás más hatósághoz 4 db.

· Igazolások 3 db.

· Telekalakításhoz szakhatósági állásfoglalás 20 db

· Településképi nyilatkozat 18 db. 

· Kifüggesztéssel kapcsolatos eljárások, jelentések 39 db.

· További szakhatósági és egyéb eljárások, nyilatkozatok 124 db. 

· Tájékoztatás a lakosság, vagy más hatóság, ill. állami szerv felé 24 db.

   A településképi véleményezési eljárás alkalmazhatósága az építési engedélyezési eljárás részleges megszűnésével jelentős mértékben csökkent. 2016. július 01-től bevezetésre került ugyanis az az alábbi jogszabály, miszerint a 300 m2-nél kisebb alapterületű új lakóépületekre már nem kell építési engedélyt kérni, hanem egyszerű bejelentéssel, az un. elektonikus építési napló megnyitásával, az azt követő 16. napon kezdődhetett az építkezés. A Magyar Közlöny 84. számában, 2016. június 13-án megjelent ugyanis a lakóépület építésének egyszerű bejelentéséről szóló 155/2016. (VI. 13.) számú kormányrendelet, amely 2016. július 1-jétől szabályozza az egyszerű bejelentést. Ez év (2017) elejétől pedig a 300 m2-nél kisebb alapterületű lakóépületek bővítése, átalakítása is ebbe a körbe került. A 155/2016. (VI. 13.) számú kormányrendelet hatályát, annak újabb módosításával - hivatkozással a bürokráciacsökkentésre - várhatóan tovább fogják bővíteni, aminek következtében az építési engedély eljárása és fogalma várhatóan tovább szűkül majd, végül pedig meg fog szűnni. 
   A településképi véleményezési eljárást a jövőben fel fogja váltani, a jelenleg még törvényi és végrehajtási kidolgozás alatt levő a Településképi Arculati Kézikönyv alkalmazása, melyet településünknek is el kell készíttetnie.

   A kastély melletti területre (hrsz. 3) megtervezésre került az új sportcsarnok épülete, melynek tényleges kivitelezése, építési munkái mára már meg is kezdődtek. Ezzel összefüggésben a piac új helyszínre lett költöztetve, ahol kényelmesebben elférnek az árusok és a vevők is, továbbá biztosíthatóvá vált a vásárlók részére egy igen nagy méretű ingyenes parkolási lehetőség is, amire eddig, a piac régi helyén nem volt hely.

   Felmérésre kerültek a Kiskunlacháza felé vezető úton a körforgalomtól a település határáig terjedő szakaszon a jobb és baloldali szántóföldek megközelítésére (részben spontán módon) kialakult felhajtók helye és mérete. Tervbe lett véve, illetve már tervezés alatt van a felhajtók számának csökkentése, a megmaradóknak pedig szakszerű kiépítése, szélesítése és ezzel egyidejűleg az aszfaltos útra való felhajtás előtti sárrázók megépíttetése is a sárfelhordás csökkentése érdekében.

   A műszak részt vett a pályázatok benyújtásához szükséges építéssel összefüggő hatósági nyilatkozatok és engedélyek, egyéb mellékletek határidőre történő beszerzésében, elkészítésében.

   Két gyalogátkelőhely került megtervezésre és engedélyeztetésre, egyik a Kossuth Lajos utcán, a Március 15. térnél a Rádai utca felé, a másik a Bajcsy-Zs. és a Kölcsey utca sarkánál.

   Gyalog- és kerékpáros út épült a dr. Abay köz és a Széchenyi lakótelep játszótere közötti közterületen. 

   Hasonló gyalog- és kerékpáros út épült a Széchényi lakótelep és a Nefelejcs utca között, a volt trafóház helyénél.

   Elkészült az ürbőpusztai bejáró út felújítása, mely tereprendezési, útszegélyezési, útburkolati munkákat takar, továbbá elkészült az ezen útszakasz melletti víznyelő árokrendszer kialakítása is.

   Az „Értetek-Veletek Alapítvány” gondozottjai és segítői birtokba vették az önkormányzat tulajdonában levő, a régi művelődési ház hátsókerti épületszárnyának számukra kialakított, a épületszárnyát. Az ingatlan udvarrészén a nádtetővel fedett, balesetveszélyes, pultos kiülőt elbontottuk, helyette félnyeregtetős új építmény kerül majd hasonló funkcióval.

   A Helyi Építési Szabályzatnak (HÉSZ-nek) és a Szabályozási tervnek módosításait kezdeményezte a képviselő-testület, ezek a Bugyi Nagyközség Önkormányzatának 23/2009 (XI. 24.) számú önkormányzati rendelete módosításaként elfogadásra és kihirdetésre kerültek, a módosítások egységes szerkezetbe lettek foglalva. 

3.2. A műszaki ügyintézés kiemelt feladata - a testületi döntés alapján folyamatosan meghirdetett - járdaépítési támogatással összefüggő feladatok (kérelem kiadása, helyszíni felmérés, nyilvántartás vezetése és utalvány kiadása) elvégzése  az alábbiak szerint részletezve:  

	2016. év
	db
	Térkő (m2)
	Szegélykő (fm)
	„K” szegély + szegélyelem (db)

	Beérkezett járdaépítési kérelmek:
	17
	420
	389
	563

	Kiadott utalványok:
	17
	420
	389
	563


4. Az adóhatósági feladatok 

4.1. Általános feladatok

· Az adóigazgatási feladatokat 2 adóügyi előadó végzi 

· kivetési határozatok, értesítések elkészítése postázásra előkészítése 

· A méltányossági kérelmek, részletfizetések feldolgozása, mely mind egyedi elbírálást jelent.

· más hatóságok behajtási megkeresése, adóigazolások, adó- és értékbizonyítvány kiadások és az adózásban bekövetkezett változások átvezetése, 

· ügyiratok jogerősítése, tértivevényekkel történő felszerelése, irattározása

4.2. Iparűzési adó

· 2016 évben 551 adózót tartottunk nyilván (2015 évben: 509)

· Teljesítés  624.391.460,-Ft (2015 évben: 559.310.802,-Ft)  
· Hátralék 2.315.793,-Ft (2015 évben: 2.432.168,-Ft)
 4.3. Gépjármű adó

· A 2016. évben a BM adatbázisa alapján 3167 gépjármű után fizetett           tulajdonosa gépjárműadót ( 2015 évben 3104 db.)

· A teljesítés 71.847.659,-Ft (2015 évben: 81.476.194,-Ft)
· A hátralék 3.907.415,-Ft (2015 évben: 4.037.041,-Ft)
4.4 Talajterhelési díj

· 2016. évben a talajterhelési díj bevallással kapcsolatban 5 határozat született     

      (2015 évben: 5 db). 

· Teljesítés 194.740,-Ft  (2015 évben: 508.936,-Ft).

· A hátralék 0,-Ft (2015 évben: 0,-Ft).
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5) Pályázatok

Önkormányzatunk 2016. évben összesen 7 pályázatot nyújtott be, további 1 pályázat előkészítésében pedig segítséget nyújtott.

A tavalyi pályázatok alakulása:

	Pályázat
	Pályázott összeg
	Pályázati státusz

	 „Büszkeségpontok” pályázat

(1956-os emlékmű kialakítása)
	5 000 000 Ft.
	Nyert

	„KISGYERMEKET NEVELŐ SZÜLŐK MUNKAVÁLLALÁSI AKTIVITÁSÁNAK NÖVELÉSE”

(Bölcsőde építés, eszközbeszerzés)
	276 734 348 Ft.
	Elbírálás alatt

	FENNTARTHATÓ KÖZLEKEDÉSFEJLESZTÉS PEST

MEGYÉBEN

(kerékpárút építés)
	51 011 996 Ft.
	Elbírálás alatt

	A vidéki térségek kisméretű infrastruktúrájának és alapvető szolgáltatásainak fejlesztésére

(hivatali épületének energetikai rekonstrukciója)
	41 696 845 Ft.
	Elbírálás alatt

	Nemzeti Szabadidős – Egészség Sportpark Program

(kültéri fitnes eszközök beszerzése)
	2 db kültéri sportpark
	Elbírálás alatt

	kötelező önkormányzati feladatot ellátó intézmények fejlesztése, felújítása

(orvosi rendelő felújítása)
	1 963 806 Ft.
	Nem nyert

	„Kulturált Települési Környezet Díj”
	-
	Nem nyert


A fenti pályázatok összeállításai során a hivatal munkatársai tevékenyen részt vettek, valamint a „ A vidéki térségek kisméretű infrastruktúrájának és alapvető szolgáltatásainak fejlesztésére” a Református Egyházközség által beadott pályázatban is közreműködtek.

A Hivatalban pályázattal foglalkozó munkatársak munkaidejének jelentős részét teszi ki az elnyert és megvalósított projektek utógondozási és monitoring munkáinak elvégzése – önkormányzati és civil szervezetek részére - az ezekkel kapcsolatos helyszíni ellenőrzések lebonyolítása.

Utógondozással kapcsolatos feladatok közé tartozik az éves beszámolók (Projekt Fenntartási Jelentések száma: 5, Monitoring Jelentések száma: 5) elkészítése és leadása. A hivatal munkatársai a beszámolók összeállítása és sikeressége érdekében folyamatosan nyomon követik a pályázatokban vállalt horizontális célkitűzések megvalósulását. 

Tavalyi évben a pályázattal foglalkozó kollégák tevékenyen közreműködtek az önkormányzat egységes földalapú támogatás igénylésénél is. 

A környezet védelmének általános szabályairól szóló 1995. évi LIII. törvény alapján önkormányzatunk 2009-ben elkészítette önálló települési környezetvédelmi programját. Tavalyi év folyamán e program felülvizsgálatában a kollégák az előkészítő anyagok készítésében-, statisztikák szolgáltatásában, és több megbeszélésen is személyesen közreműködtek.

7. Mezőgazdasági igazgatási feladatok

Az elővásárlási és előhaszonbérleti jog gyakorlása érdekében az adás-vételi és haszonbérleti szerződés hirdetményi úton történő közlése a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján, valamint a www.hirdetmeny.magyarorszag.hu kormányzati portálon 2016. évben összesen 94 db. A hirdetményekkel kapcsolatos ügyintézési idő meghosszabbodott az adminisztrációs terhek miatt.

 A hirdetményekkel kapcsolatos ügyintézés:

· a kérelmek ellenőrzése, szükség esetén hiányosságok pótlására való felhívás kiküldése

· kifüggesztés napján és a levétel napján is záradékkal kell ellátni a hirdetményeket, 

· személyes adatok felismerhetetlenné tétele,

· hirdetmény kifüggesztése (helyben és a Hivatali Kapun keresztül a kormányzati portálon)

· elfogadó jognyilatkozat ellenőrzése-, átvétele (záradékolás)

· iratjegyzéket készítése,

· továbbítás a mezőgazdasági igazgatási szerv részére az ügyfél értesítése mellett

A hivatal további teendői az adás-vételi szerződések esetén:

· a Nemzeti Agrárgazdasági Kamara (NAK) állásfoglalását az összes érintetnek kiküldi, valamint a hivatal hirdetőtábláján is közzé teszi

· kifogás befogadása esetén a mezőgazdasági igazgatási szerv azonnali értesíti

· a nyitva álló határidőn belül beérkezett kifogásokat előkészíti a képviselő-testületi ülésre

· a képviselő-testület döntését a Nemzeti Agrárgazdasági Kamarával, kifogással tevővel és a mezőgazdasági igazgatási szervvel közli

Szerződések alakulása:

	Szerződések
	Darabszám
	Elfogadó jognyilatkozat (db)
	NAK állásfoglalás (db)
	Képviselő-testületi döntés (db)

	Adás-vételi
	85
	25
	52
	8

	· állami
	33
	
	
	

	· magánszemély
	52
	
	52
	8

	Haszonbérleti
	9
	
	
	

	Összesen:
	94
	
	
	


A polgármesteri hivatal hirdetőtábláján a mezőgazdasági hirdetmények mellett további hirdetményeket is közzé tettünk, melynek száma 66. Összesen 160 ügyirat nyilvánosságát biztosítottuk 2016. évben.

Az elektronikus-, és a papíralapú méhnyilvántartás vezetése is folyamatos volt. A község közigazgatási területén összesen 21 igazolást állítottunk ki méhészkedéssel kapcsolatosan. Ebből állandó méhészek a nyilvántartás alapján 9, vándorló méhészek száma 12.

A község belterületén, közterületen található fás szárú növények kivágásáról 2 alkalommal kellett intézkedni. Több alkalommal segítséget nyújtottunk a helyi lakosságnak, illetve a közigazgatási területen lévő földtulajdonosok részére a külterületi fás szárú növényzet kivágásának lehetőségeivel kapcsolatosan. 

Az állatok védelméről és kíméletéről szóló törvény szerint elkészítettük az ebnyilvántartást, melynek elektronikus kezelése folyamatos. A településen 2015. évben összesen 1415 kutyát írtunk össze, mely 2016. évben 1449-re módosult. Elmondható, hogy a lakosok a változásokat már maguk személyesen jelzik a hivatal munkatársaival, vagy az elektronikus felületet használják az adatközlésre. 

7. Anyakönyvi és népesség-nyilvántartással kapcsolatos ügyek

· 7.1. Anyakönyvi ügyek 2016. év:

· házasságkötéssel kapcsolatos jegyzőkönyv felvétele, anyakönyvbe bejegyzés (anyakönyvezés) , anyakönyvi kivonat kiállítás   házasságkötési szertatás, a házasság  ASZA gépen rögzítése a KEKKH részére, házassági lap kitöltése és   továbbítása a KSH felé:  43 db 

· halálesettel kapcsolatos jegyzőkönyv felvétele, anyakönyvbe bejegyzés (anyakönyvezés), anyakönyvi kivonat kiállítás, a haláleset  ASZA gépen rögzítése a KEKKH részére, a bevont okmányok továbbítása Okmányirodának, a halotti lap kiállítása és továbbítása a KSH felé: 54 db 

· Házassági névváltozással, születési és utónévvel, személyi számokkal, családi állapot és  állampolgárság  változással  kapcsolatos feladat  ASZA gépen való rögzítése a KEKKH részére: 84 db

· Házassági, halotti, születési anyakönyvi adatok utólagos bejegyzések bevezetése: 143 esetben történt. Olyan esetek, amelyek anyakönyvezése más helyen történt meg, de Bugyi közigazgatási területére vonatkozóan van anyakönyvi bejegyzése, valamint válás esetén válás tényének bejegyzése, házassági névváltozás

· Születési anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. haláleset anyakönyv, özvegyi nyugdíj int.,  egyéb felhasználás)  :  67 db

· házassági anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. gyermek születésekor, haláleset anyakönyvezése, nyugdíj ügyintézés) :  135 db

· halotti anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. nyugdíj ügyintézés): 58 db

· Apai elismerő jegyzőkönyv készítése: 38 db

· Honosítással kapcsolatos kérelem kitöltése, a mellékeltek eredetiségének vizsgálata, felterjesztése a BÁH részére, egyidejűleg a hazai anyakönyvezés kezdeményezése, személyi igazolvány lap kérelem  továbbítása. Honosítás visszaigazolásakor a honosítás előkészítése (honosítási eskü feltételének megteremtése, honosítási jegyzőkönyv kiállítása, majd továbbítása a BÁH. részére, KSH lap kiállítása, továbbítása):  27 db

· Anyakönyvi irattár kezelése.

7.2. Népességi ügyek:

· lakcímbejelentő lapok kitöltése, rögzítése az ASZA SZL lakcímnyilvántartó programban, majd továbbítása a Dabas  Okmányiroda felé :  137 db

· Belügyminisztérium Adatfeldolgozó Hivatalától visszajött személyi nyilvántartó lapok cseréje: 954 db

· Lakcímigazolások (Földhivatali nyilvántartásban elírt vagy régi adatok módosítása miatti igazolások, felsőoktatási intézményben tanulók szociális ösztöndíjának megállapításához) 76 db

8. Szociális ügyek

2016. évben szociális tárgykörben

- A jegyzői hatáskörben hozott döntéseket az 1. számú táblázat részletezve tartalmazza.

8.1.1. Jegyzői hatáskörben lévő szociális tárgyú döntések 
	2016
	2015

	A támogatás megnevezése
	A támogatásban részesülők 
	A kifizetett összeg
	A támogatásban részesülők 
	A kifizetett összeg

	Normatív gyermekvédelmi

kedvezmény természetben
	242 eset*        
	2.958.000 Ft
	236 eset*
	3.004.400.- Ft

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Kiegészító gyermekvédelmi támogatás
	----
	128.655 Ft
	-----
	92.040.- Ft

	Ápolási díj
	3 fő
	1.045.480,-
	4 fő
	  1.359.110,-Ft


- Jegyzői hatáskörben 242 esetben került gyermekvédelmi kedvezmény megállapítására.

8.1.2. Az önkormányzati költségvetés terhére kerültek kifizetésre:

	2016
	2015

	A támogatás megnevezése
	Támogatásban részesülők száma
	A kifizetett összeg
	Támogatásban részesülők száma
	A kifizetett összeg

	Települési támogatás szoc. rászorult. 
	963 eset*
	11.360.244,- Ft
	912 eset*
	11.884.888.- Ft

	Temetési segély
	1 fő
	         15.000,-Ft
	8 fő
	     217.300.- Ft

	Köztemetés
	1 fő 
	        38.735,- Ft
	2 fő
	     216.810.- Ft

	Újszülöttek egysz.támogatása
	22 fő
	440.000.-
	----
	               -----

	Tartósan betegek támogatása
	26 fő
	   1.651.285,- Ft
	27 fő
	     980.000.- Ft


Települési támogatás: 1.356.494,-

Bursa-Hungarica  ösztöndíj: 715.000,-

Szociális ösztöndíj: 416.000.-

Az települési támogatás összege tartalmazza az idősek karácsonyi ajándékozását, 18 ember szociális étkeztetését, valamint a két iskolában a rászoruló gyermekek év végi iskolai kirándulásához, valamint ballagási költségeihez hozzájárulást.

Szociális és Jóléti Bizottság hatáskörében 798 esetben került sor döntés előkészítésre (települési támogatás, temetési segély, gyógyszertámogatás, lakhatási támogatás, az ezekhez kapcsolódó környezettanulmányok, lakossági hulladékszállítási díj mérséklése, szociális étkeztetés, beiskolázási támogatás, iskolai kirándulások támogatása, ösztöndíjak). A bizottság munkája folyamatosan bővül az egyre növekvő segélykérelmek száma miatt. 

8.2. Gyámügyi igazgatás

Az év folyamán a gyámügyi igazgatás vonatkozásában 18 eljárást folytattunk le. Ezek környezet-tanulmányok, amelyeket a gyámhatóságok és bíróságok megkeresésére végzett el a gyámügyi előadó. 

8.3. Hagyatéki igazgatás

2016 évben 154 esetben került sor hagyatéki eljárás lefolytatására, mely magában foglalja az idézést, más közigazgatási területen fekvő ingatlan esetén annak értékelésre küldését, a tulajdoni lap beszerzését, a jegyzőkönyv felvételét és annak átadását az illetékes közjegyzőnek a hagyatékátadó eljárás lefolytatásához, illetve az adatszolgáltatással kapcsolatos megkereséseket a lefolytatott hagyatéki eljárásokkal kapcsolatban. 

8.4. Bursa Hungarica ösztöndíj programmal kapcsolatos eljárás

Az ösztöndíjat 2016. évben is kiírta az önkormányzat. A pályázati kiírásra 5  A típusú  kérelem érkezett. A kérelmek vizsgálata az önkormányzati rendelet szerint történt, amely magába foglalta valamennyi kérelmező környezettanulmányának készítését, a pályázatok képviselő-testület elé történő döntés-előkészítését. 

8.5. Szociális ösztöndíj

2006. óta minden év szeptember hónapjában kerül kiírásra a helyi szociális rendeletben meghatározottak alapján. 2016 évben ismét 6 pályázat érkezett, amelyből 5 pályázó megfelelt a pályázati kiírásnak.

8.6. Szociálisan védendő fogyasztók

2016. évben a rendszeres szociális ellátásokban (méltányossági ápolási díj, lakásfenntartási támogatás, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény) részesülő személyek továbbra is kérhették a szociálisan védendő fogyasztók nyilvántartásába felvételüket mind a gázszolgáltatónál, mind az áramszolgáltatónál. Ez iránt a lehetőség iránt egyre nagyobb az igény, így ezek a szociálisan hátrányos helyzetű ellátottak 75 esetben kérelmezték nyilvántartásukat szociálisan védendő fogyasztóként, amelyhez elengedhetetlen a jogosultság jegyző általi megállapítása. A szociális ellátásokban részesülő lakosok kedvezőbb elbírálásban részesülnek, amennyiben számláikat nem tudják időben kiegyenlíteni. (részletfizetés, fizetési haladék, előre fizetős mérőkészülék). Mindez kiegészült 2016.-ban is a Nemzeti Eszközkezelő felé történő hatósági bizonyítványok kiállításával. 
9. Vállalkozással összefüggő hatósági feladatok

9.1. Működési engedély

A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeiről szóló 210/2009.(IX.29.) Korm. rendelet hatályba lépésével a kereskedelmi tevékenységek  egyes kereskedési formákban végzett folytatásának szabályai megváltoztak, amely tartalmazza a  - bejelentéshez kötött tevékenységek végzésének szabályait (minden ker. tevékenység pl.: ruházat, élelmiszer, virág  stb.), 

    - az üzlet működési engedélyének szabályait (dohány,kémiai biztonságról szóló törvény szerinti veszélyes anyagok, készítmények ( pl.: háztart. tisztítószerek,)  festékek, lakkok, fegyver, lőszer stb.)

2016. évben 3 új működési engedély került kiadásra 14 bejelentéshez kötött tevékenység az un. igazolás a bejelentéshez kötött tevékenységről,  2 esetben megszüntetés és 9 ügyben adatmódosítás történt. 

· . Az engedélyek kiadásával kapcsolatos ügyintézés magába foglalja a helyszíni szemlét, a  szakhatóságok értesítését, beszerzését, hiánypótlást

9.2. Telepengedély

2016. évben  3 db új eljárás került lefolytatásra,   amely magába foglalta a helyszíni szemlét, a szakhatóságok értesítését, beszerzését, esetlegesen a hiánypótlást. 

10. Birtokvédelem

2016. évben 6 db birtokvédelmi eljárás indult, mind tipikusan szomszéd elleni vitából ered.  4 ügy hangos kutyaugatással, 2 ügy hangos zenehallgatással  kapcsolatos panasz volt. Az eljárások alatt kiderült, hogy sokszor túlzásokba estek a bejelentők, így ezen kérelmek  elutasításra is kerültek. 1 kérelem irányult korábban hozott határozat végrehajtására.

A fentiek alapján 2016. évben a 7 eljárás az alábbiak szerint zárult le:

	Intézkedés
	db

	birtokvédelmi megállapítás
	1

	birtokvédelmi kérelem elutasítása
	5

	eljárás megszüntetése (2015. márciustól törvény már nem engedi.)
	0

	birtokvédelmi kérelem részben helyt adó határozat
	0

	folyamatban lévő ügy 
	0


11. Közösségellenes magatartás:

2016. évben 4 beadvány érkezett az Önkormányzat Közösségi együttélés alapvető szabályairól  szóló 17/2013. (IX.24.) sz. rendeletére hivatkozva. 3 panasz állatok tartásával kapcsolatos (kutya kimegy az utcára és macskatartás) 1 esetben pedig gazos, gondozatlan területet jelentettek be. Két esetben történt felszólítás, a másik két esetben bizonyíték hiánya miatt megszüntettük az eljárást.

12. Hatósági Bizonyítványok :

Tehergépjármű vásárlásnál a forgalomba helyezéshez az Okmányiroda kér egy hatósági igazolást azt bizonyítandó, hogy a cégnek van helye a gépjármű tárolására. Ilyen típusú hatósági bizonyítványt 2016. évben 18 db-ot adtunk ki.

13. Szépkorú köszöntése:

Az Önkormányzat 2011. óta megemlékezik a szépkorú személyek születésnapjáról. Minden évben ellátogatunk a 90. 95. (100. eddig még nem volt)  születésnapját ünneplő helyi lakosokhoz és egy csokor virág kíséretében elvisszük részükre az állam által kiállított emléklapot. Sok olyan szépkorú van, akik elfelejtik kérni a köszöntést, így kéréstől függetlenül, születésnapja előtt mindenkit megkeresünk. Az a  tapasztalatunk, hogy várják és örülnek is a Polgármester Úrnak. 2016. évben összesen 10 főt köszöntöttünk fel :

	Év
	Köszöntést kérte (fő)
90 éves
	Köszöntést kérte (fő)
95 éves
	Nem kérte a köszöntést (fő)

	2016
	8
	2
	4

	2015
	3
	1
	0

	2014
	6
	0
	1

	2013
	6
	1
	0

	2012
	8
	0
	0


14. Árverési hirdetmények kifüggesztése:

A végrehajtó iroda 22 db ingatlanárverési hirdetményét függesztettük ki. Ez a szám az előző évekéhez hasonló : 2015-ben 22 db, 2014-ben 16 db, míg 2013-ban 37 db árverést tűztek ki a település közigazgatási területére.  Több esetben a sikertelen árverés miatt ugyanazok az ingatlanok kerülnek ismét kifüggesztésre.

15. Bírósági eljárások

Két birtokvédelmi esetben indult bírósági eljárás, mely jelenleg folyamatban van, arról tájékoztatást még nem kaptunk.

Mezőgazdasági földek kifüggesztésével kapcsolatosan a Képviselő-testület határozata ellen van két ügy bíróság előtt.

16. Ellenőrzések

A Pest Megyei Kormányhivatal 2016 évben nem élt törvényességi felhívás jogkörével.

17. Önkormányzati igazgatási munka

- A hivatalhoz 2016. évben összesen 9.456 db ügyirat érkezett, melyek érkeztetése, iktatása, előadókhoz történő eljuttatása, irattározása adta a fő feladatot. Ezen túlmenően az ügyiratokkal kapcsolatos statisztikák elkészítésére is nagy hangsúlyt kellett fektetni. 

- A Hivatal a fenti munkát a VIKT 8.0 ügyiratkezelő rendszer alkalmazásával látja el. A rendszer a jogszabálykövetésekben naprakész. Ennek biztosítására a szoftver fejlesztőjével hivatalunk átalánydíjas szerződést kötött.

- Ügyiratforgalommal kapcsolatos központi adatszolgáltatások teljesítését évente kétszer, munkaügyi nyilvántartással kapcsolatos statisztikát egyszer el kell végezni. 
2016 évtől a z önkormányzati és jegyzői döntésekről is külön statisztikát kell készíteni a Miniszterelnökség számára:

	2016. évi ügyiratforgalom bontásban:

	Államigazgatási döntés összesen:
	1046 

	                   Ebből sommás döntés:
	  235 

	Önkormányzati döntés összesen:
	1116 

	                   Ebből sommás döntés:
	  320 

	                                Mindösszesen:
	 2162 döntés


 - A Hivatal, az intézményvezetők és a Tefüsz, a védőnők, mezőőrök munkaügyi nyilvántartásának vezetése. Ezekkel a munkavállalókkal kapcsolatos nyilvántartások elkészítése, felettes hatósághoz történő megküldése. 

-  A közfoglalkoztatott dolgozók kapcsolatos nyilvántartási, munkaügyi feladatok is többletmunkát jelentenek, hiszen évente kétszer ki- és beléptetés az azzal összefüggő feladatok nem kis feladatok elé állítják munkatársainkat  

- - Egészségügyi szűrővizsgálat (tüdőszűrő) megszervezése.

- Az Önkormányzati ingatlanok értékesítésével kapcsolatos (telek, egyéb ingatlan) feladatok előkészítése, bonyolítása..  
IV. Pénzügyi Iroda tevékenység:

IV.1. Általános feladat ellátások 

· 2016. évben a pénzügyi feladatokat a pénzügyi vezető mellett 4 fő, 2016. november 1-től pedig 3 fő pénzügyi előadó végezte. Egy munkatársnő nem teljesen pénzügyi feladatokat lát el, mert feladatkörébe tartozik a mezőőri járulék, a hulladék-szállítási közszolgáltatáshoz kapcsolódó és a Vizi-közmű társulati ügyek intézése, ami részben hatósági feladatot is jelent

· A könyvelést és mindennapi pénzügyi feladatokat is a korábban bevezetett integrált pénzügyi programmal látták el. Tapasztalataik szerint a program nagyon jól működik, teljes körű adatot tudnak vele szolgáltatni a felügyeleti szerv, a belső ellenőr és a könyvvizsgáló részére is. A program a jogszabály folyamatos változtatása ellenére ebben az évben már teljes körűen megfelelően működött, a napi munka ellátásához szükséges változtatásokat már gyorsan és precízen kezelte. Az esetlegesen felmerülő könyvelési problémát elektronikus felületen kellett jelezni az üzemeltető cég felé, akik viszont rövid időn belül javították azt.

· Ebben az évben is az év elején a 2014. évtől induló új államháztartási számviteli jogszabályhoz kapcsolódó feladatok ellátása jelentős többletmunkát igényel, amely az előző évhez képest már könnyebben végbement.

· 5 szervezeti egységnek a teljes körű könyvelési és pénzügyi feladatait kellett ellátni.

· A Pénzügyi Iroda végzi az összes intézmény számviteli feladatait is. Az önkormányzat és intézményeinek összes könyvelt tételeinek száma  2015-ben 153 307 db, 2016-ban pedig  165 161 db.  Ezen feladaton túlmenően a különböző szolgáltatások (pl. újsághirdetés, telefonszámlák továbbszámlázása dolgozók felé, egyéb számlázás) számlázását is folyamatosan elvégzik, az elmúlt évben kb. 3 041 db számlát állítottak ki. A beérkezett szállítói számlák banki terminálon keresztüli kifizetését is intézik, ami éves szinten 3 461 db számlát jelentett.

· A jogszabályok szerinti jelentési és beszámolási kötelezettségeket a felügyeleti szervek felé továbbítják, képviselő-testület elé történő beterjesztésre elkészítik. 2016-ban is havi adatszolgáltatást kellett a Kincsár részére elkészíteni. Mind az 5 intézményre vonatkozóan külön költségvetést, havi jelentést, negyedéves mérleget és éves beszámolót szükséges készíteniük.

· Az Önkormányzat és intézményeinek közel 250 partnerrel van kapcsolata, és közel 380 szerződéses jogviszonya. Ezek koordinálását a pénzügyi csoport végzi. A szerződések aktualizálása, pénzügyi teljesítésének nyomon követése folyamatosan történik.

· A tárgyi eszközök nyilvántartása és azok értékcsökkenésének elszámolása, a helyben történő eseti bérszámfejtések jelentése a központi bérszámfejtő rendszer felé, a szabadságok, távollétek, túlórák és helyettesítések jelentése, az egyéb pénzügyi hó közi kifizetések mind napi feladatokat jelentenek a pénzügyi csoport tagjainak. Előkészítik a dolgozók cafetéria juttatásához szükséges nyilatkozatokat, az igényeket összesítik, megrendelik, majd szétosztják azokat.

· Az előző évi kifizetett jövedelmekről szóló igazolásokat a munkavállalók és egyéb jogviszonyban állók részére postázzák, az átvételt igazoló bizonylatot az Államkincstár részére megküldik.

· A belső ellenőr és a könyvvizsgáló által végzett ellenőrzésekhez kért anyagokat havonta a rendelkezésükre bocsátják.

· A folyamatos napi teendőkön túl adatot szolgáltatnak az önkormányzat által elnyert támogatások lehívásához, előkészítik a szükséges pénzügyi dokumentációkat. Statisztikát készítenek, normatív támogatást igényelnek, és azokkal elszámolnak a felügyeleti szerv felé

· Jelentést készítenek az OEP felé a segélyezettekről a biztosítási jogviszony rendezése végett, munkavállalók részére jövedelemigazolást adnak ki 

· Folyamatosan tartották a kapcsolatot az intézményekkel, tájékoztatták őket a változásokról, felügyelték a pénzügyi teljesítéseiket.

Mindezek mellett a mindennapi pénzügyi feladatokat is el kell végezniük. Az év folyamán közcélú jogviszonyban lévő személy is segítette a megnövekedett munkát. 

IV.2. Mezőőri járulék

A mezőőri járulék esetében 2016. évben 687 db határozat került határidőre kiküldésre. 
Az éves kivetés:   5 806 255 ,-Ft,

Teljesítés: 2016. december 31.-ig 6.025.205,-Ft került befizetésre.

A hátralékosok az év folyamán 2 alkalommal kaptak felszólítást. 

A helyi újságban minden évben felhívjuk a földhasználók figyelmét a változások bejelentésére, de a változásokat jellemzően nem jelentik be az ingatlan tulajdonosai/használói. A határozatok kiküldését követően, vagy a fizetési felszólítás kézhezvétele után jelzik a változást, ami többletfeladatot jelent.

A mezei őrszolgálat működéséhez nyújtott állami támogatás negyedévente visszaigénylésre került. A támogatás összege: 4.320.000 Ft/év.

IV.3. Lakossági szennyvízcsatorna közműfejlesztési hozzájárulás

A lakossági szennyvízcsatorna közműfejlesztési hozzájárulás fizetési határideje lejárt. Jelenleg a hátralékok behajtása folyik.  

A kezelt hátralék 2.620.179,-Ft. 

IV.4. Lakossági hulladékszállítási közszolgáltatási díj

Törvényi változás következtében 2013. január 1.-től nem az önkormányzat feladata a hulladékszállítási díj kivetése, hanem a szolgáltatóé. A kapcsolattartás a szolgáltatóval zökkenőmentes. 

A törvény változásának következtében az üres ingatlanra megszűnt a 100% díjmentesség, alapdíj fizetési kötelezettség fennáll az ingatlantulajdonos számára. Az ingatlan lakatlanságának tényét a jegyző köteles hatósági igazolás kiadásával igazolni. 2016.-ban 59 ingatlanra kérték ezt az igazolást. Az ingatlanok lakatlanságának tényét ellenőrizte a közterület felügyelet.

2016-ban is két alkalommal kaptak fizetési felszólítást a hátralékosok, akik a korábbi évek szemétszállítási díjával tartoznak. 2016. december 31.-én a tartozás összege: 17.071.270 Ft.

A 2016. évben megváltozott az igényelhető hulladékszállítási díj kedvezmény. Csökkent az egy főre eső jövedelem az egyedülállóak esetén 114.000 Ft/hó/fő – ről 85.500 Ft/hó/fő-re. A törvény lehetőséget ad ugyanis az egyedülállóak részére 60 literes gyűjtőedény használatára, amire arányosan kevesebb az ürítési díj. Emiatt azonban sokan elestek a kedvezménytől. Az érvényes kedvezményekre 84 határozat és 59 hatósági igazolás született, melyek igénybevétele az alábbiak szerint alakult: 

Az alábbi táblázatban kimutatott kedvezményeken felül, az önkormányzati döntésnek megfelelően, a rendeletben foglaltak szerint minden ürbőpusztai ingatlantulajdonos 68% hulladékszállítási díjkedvezményben részesül, mert nem házhoz menő hulladékszállítás van a településrészen, hanem konténerek kerültek kihelyezésre. 

	Kedvezmények típusa
	Igénybevevők  száma (2015)
	Igénybevevők száma (2016)

	Üres ingatlan után (hatósági igazolás) 
	58
	59

	70 év feletti egyedülálló 
	123
	27

	70 év feletti házaspár
	66
	48

	62 év feletti egyedülálló 
	20
	5

	62 év feletti házaspár 
	4
	0

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 100 %
	5
	0

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 50 %
	9
	2

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 

25% kedvezmény
	3
	2

	Összesen
	288
	84


IV. 5. A  Bugyi-Víziközmű Társulás nevében kivetett érdekeltségi hozzájárulás

1838 ügyfelet tartunk nyilván a programban. Minden hátralékos ügyfél fizetési felszólítást kapott 2016. január hónapban, a 2015. december 31.-én fennálló tartozásáról. 

A hátralék összege 2016. december hónapban 19.668.033 Ft. Több esetben kérnek a hátralékosok fennálló tartozásukra részletfizetést, amit egy alkalommal meg is kapnak. A fizetési morál ennek ellenére sem megfelelő, több ügyfél a részletfizetést sem teljesíti.

A Fundamenta Lakás takarékpénztári szerződések lejártak. Kifizetésük jelenleg is tart. 

IV. 6. Lakbér

Az önkormányzat tulajdonában lévő 13 bérlakás lakott. Az éves lakbér előírás 4.394.976 Ft, Az éves bevétel:3.840.597 Ft. A hátralék összege 1.118.719 Ft. A hátralékosok 4 alkalommal kaptak fizetési felszólítást. 

V. Képzések 

A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012 (IX.18.) sz. kormányrendelet  alapján a köztisztviselő köteles 2014-2017 évek között az előmenetelhez szükséges kötelezően teljesítendő képzésből az előírt 132 pontból 114 pont összegű képzést teljesítettek ami 86%-ot jelent.
Elmondható, hogy a Polgármesteri Hivatalban valamennyi területen a jogszabályi előírásoknak megfelelő munkatárs végzi lelkiismeretesen munkáját.

  2016. évben is két köztisztviselő folytatta tanulmányait pénzügyi illetve közigazgatási területen. 

Több munkatárs számára biztosítottuk a jogszabályváltozásokból adódó továbbképzéseket és a munkánkat segítő több aktuális pályázattal kapcsolatos szakmai fórumokon történő részvételt. 
VI. Szabadság, pihenőidő 

A Hivatal munkavállalói részére a 2016 évre járó  szabadság kiadásra került. 

VII. ÖSSZEFOGLALÁS

A Hivatal munkáját összefoglalva elmondható, hogy a személyi és tárgyi feltételek adottak. Az ügyfelek kiszolgálása kulturált környezetben és korszerű számítástechnikai eszközök alkalmazásával történik. Minden szakmai illetve technikain feltétel és képzés biztosított a kolléganők számára  
A Járási Hivatal hatáskörébe tartozó ügyekben is továbbra is segítünk a hozzánk fordulok ügyfeleknek a tájékoztatásban, a kérelmek kitöltésében és a Járási Hivatalhoz történő elküldésben.  
VIII.1.  2016 évben eredményként értékelem:

A 2016 évi beszámolóban előírt feladatok közül eredményként értékelem: 

· Integrál Településfejlesztési Stratégia előkészítése, adatszolgáltatás

· új környezetvédelmi program elkészítése

· felülvizsgált esélyegyenlőségi terv 

· Közhiteles központi címnyilvántartó rendszer kialakítása

· Integrál Településfejlesztési Stratégia előkészítése, adatszolgáltatás

· Termőföld vételi ajánlatok és haszonbérleti szerződés kifüggesztésével kapcsolatos jogszabályok pontos alkalmazása, változások naprakész ismerete 

· Állami földterületek árverésével összefüggő jegyzői feladatok szakszerű végrehajtása 

·    Sportcsarnok megvalósításával kapcsolatos munka kiemelt kezelése

·    Bölcsőde pályázattal kapcsolatos feladatok kiemelt kezelése 

· Vidékfejlesztési pályázatok beadása
VIII.2. A 2017 évre tervezett hivatali feladatok:
· Közhiteles címnyilvántartás történő létrehozása, címképzés végrehajtása 

·   Bölcsőde és Szennyvíz kezelő építésével kapcsolatos feladatok kiemelt kezelése 

·    Vidékfejlesztési pályázatokon sikeres pályázat benyújtásával kapcsolatos előkészítő munka kiemelt kezelése( Hangár út)

·   Ady Endre és az Erzsébet utca útfelújítási PM ÖNKORM út pályázat kiemelt kezelése    

· Felkészülés az ASP 2.0. pályázat rendszer szakrendszereinek beüzemelése, migrációja, tesztelése

Határozati javaslat:                                                     ……………/2017 (III. 09.) Kt határozat
Bugyi Nagyközség Önkormányzatának képviselő-testülete a Polgármesteri Hivatal 2016. évi munkájáról készült beszámolót elfogadja.

Felelős: Szatmári Attila –jegyző 

Határidő: azonnal 

Kérem a beszámoló megvitatását és elfogadását.

Bugyi, 2017. március 02.                                            
                                                                       Szatmári Attila
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