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1. A könyvtárra vonatkozó adatok 
A könyvtár elnevezése:          Bessenyei Művelődési Ház és Könyvtár, IKSZT
Székhelye, címe:                   	2347 Bugyi, Beleznay tér 2.
Nyitva tartás: 			hétfő – péntek: 8-20
	szombat:15-21
2. A könyvtár állománya vétel, csere és ajándék útján gyarapodik.
· Vásárlás: könyvtárellátótól, online könyvesboltoktól, kiadóktól
· Ajándékozás: más intézményektől, magánszemélyektől.
· Csere: más könyvtáraktól
3. A Bessenyei Művelődési Ház és Könyvtár, IKSZT általános gyűjtőkörű közművelődési könyvtár, ezért a jellegéből következő gyűjtőköri határokat, a gyűjtés mélységét, tagozódását az általános társadalmi igény, a település jellege, termelési szerkezete, kulturális szintje és intézményi ellátottsága szabja meg.
A gyűjtőkör kiterjed az egész magyar könyv- és dokumentumkiadásra. A gyűjtés egyik területen sem törekszik teljességre. A gyűjteményt úgy kell kialakítani, hogy segíteni tudja az olvasók tanulmányi tevékenységét, önművelődését, lehetővé tegye a szabadidő hasznos eltöltését, az értelmes szórakozást, segítse az olvasási kultúra fejlesztését és tegye lehetővé az információhoz való hozzáférést mindenki számára. 
Az iskolai könyvtárként az oktató-nevelő munka eszköztára, szellemi bázisa.  Gyűjtőkörének igazodnia kell a különböző tantárgyak, műveltségi területek követelményrendszeréhez és az iskola tevékenységének egészéhez.
4. Formailag a gyűjtőkör kiterjed valamennyi dokumentumtípusra.
· Papíralapú dokumentumok: könyv, időszaki kiadvány, térkép, leporelló, kézirat, szakdolgozat, fénykép, fénymásolat
· Nem papíralapú dokumentumok: diafilm, videoszalag, CD, DVD
5. Nyelvi szempontok: 
· Elsődlegesen magyar nyelven megjelenő dokumentumokat szerez be a könyvtár.
· Kiegészítő jelleggel, nyelvtanulási, nyelvgyakorlási lehetőségeket kínálva: angol, francia, német, orosz nyelvű dokumentumok.
· Erősen válogatva: olasz, latin, spanyol, cigány nyelvű könyvek
· Kivételesen: eredeti nyelvről angol, német fordított mű
6. A könyvtári állomány egységei:
· kézikönyvtár 
· kölcsönözhető állomány
Kézikönyvtári állomány:
· Általános és szaklexikonok (alapszintűek, középszintűek válogatással, 1 pld.)
· Általános és szakenciklopédiák (alapszintűek, középszintűek válogatással, 1 pld.)
· Szótárak (különös tekintettel az iskolában tanított idegen nyelvek szótáraira, 1 pld.)
· Fogalomgyűjtemények
· Kézikönyvek, összefoglalók (alapszintűek, középszintűek válogatással)
· Adattárak (kronológiák, statisztikai évkönyvek válogatással)
· Atlaszok, térképek (válogatással)
· Nem nyomtatott ismerethordozók (CD-ROM-ok, DVD-ROM-ok, videokazetták, anyagi helyzettől függően erős válogatással. Elsősorban helyi használatra.)
Ismeretközlő irodalom:
· A tudományok, a kultúra, a hazai és az egyetemes művelődéstörténet kisközép- és nagyméretű alapszintű elméleti és történeti összefoglalói (válogatással)
· A tantervi követelményrendszernek megfeleltetett alap- és középszintű irodalom, valamennyi tárgyból (válogatással)
· A lakosság várható igényeihez igazodó ismeretterjesztő művek (anyagi helyzettől függően erős válogatással)
Szépirodalom:
· A magyar irodalom klasszikusai (válogatással 1-2 pld)
· A világirodalom klasszikusai (válogatással 1-2 pld)
· Kortárs magyar szerzők művei (válogatással 1-2 pld)
· Kortárs külföldi szerzők művei (erős válogatással 1-2 pld)
· Szórakoztató irodalom (erős válogatással)
· Lírai, drámai, prózai antológiák (válogatással)
· Tematikus antológiák (válogatással)
· Gyermek és ifjúsági regények, elbeszélések (válogatással)
· Általános- és középiskolai kötelező és ajánlott olvasmányok (válogatással 4-5 pld)
Könyvtári szakirodalom:
· A könyvtáros munkáját és a dokumentumok feldolgozását segítő szakirodalom (raktározási táblázat, szabványok, ETO táblázat)
· Könyvtári jogszabályok, irányelvek, szabályzatok, stb. kiadványok (válogatással)
Pedagógiai szakirodalom:
A pedagógusok szakmai továbbképzését és az órákra való felkészülését elősegítő pedagógiai szakirodalom és határtudományainak gyűjteménye a lehetőségekhez mérten válogatva gyarapítandó.
· A nevelés és oktatás általános elméletével foglalkozó kézikönyv jellegű művek
· Közneveléssel kapcsolatos kiadványok
· A nevelés és oktatás általános elméletével foglalkozó művek
· A családi életre neveléssel és a személyiségformálással, valamint a helyes magatartással (ill. magatartászavarokkal) foglalkozó alapvető irodalom
· A helyi tanterv megvalósításához szükséges tankönyvek, dokumentumok
· Az általános lélektan, a fejlődéslélektan, a gyermek- és ifjúkor lélektana és a személyiség-lélektan alapművei
· A neveléslélektan kérdéseivel foglalkozó művek
· Gyermek és ifjúságvédelemmel foglalkozó dokumentumok
Helytörténeti gyűjtemény
A Könyvtár teljességre törekedve gyűjti a Bugyi nagyközséggel kapcsolatos helytörténeti dokumentumokat. A helytörténeti gyűjteményében a fellelhetőek könyvek, időszaki kiadványok, kéziratok, térképek. 

6. Az állományból való törlés rendszeres jelleggel történik. Az apasztás oka lehet: 
· a tartalmilag elavult dokumentumok leselejtezése,
· természetes elhasználódás,
· megsemmisülés (elháríthatatlan esemény miatt),
· olvasónál maradt (behajthatatlan követelés),
· az állomány ellenőrzésekor hiányként jelentkezik.

7. Megőrzési kötelezettség
· a könyveket, audiovizuális dokumentumokat egyedi nyilvántartásba, ún. címleltárkönyvbe leltározza, tartós megőrzésre állományba veszi
· szórakoztató heti és havi lapokat ideiglenes nyilvántartásba veszi, 3 évre visszamenőleg megőrzi, majd selejtezi 
· a szaklapokat minimum 5 évre megőrzi, majd érdeklődés és kihasználtság figyelembevételével selejtezi azokat
· végleges megőrzésre kerülnek a helytörténeti állomány példányai
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